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Este documento ird apresentar todos os processos de uma rotina de controle de contas a
receber, desde emissao ate suas respectivas permissoes, segue abaixo o passo-a-passo para
controle destes procedimentos:

* Gerando contas a receber a partir do Pedido de Venda:

A tela de Pedido de Venda é utilizada para registrar e controlar os pedidos e emissao da
Nota Fiscal Eletronica.

Para gerar contas a receber a partir do pedido de venda, acesse o caminho Vendas > Pedido
de Vendas.

Com o pedido finalizado, clique no botao Baixar, em seguida o sistema retornara com a

confirmacao, se deseja gerar duplicatas para este pedido, clique em SIM, conforme exemplo
abaixo:

Pedido de Venda =
Wovo (2l || Edtar ) || Exdur || Graver [F1] || Gancolr 3] [ Baivar | Gcemmaa [ GerarntFscal || mprmr || copiar || masopeoes <+
Consufts | Dados | Duplicatas . Pagtos do PDV Pedido
D 550N, Pedida 1177 Status Baixado Di, Emissao | 04/07/2018 [72 Dt Sada 04/07/2018 FuturaServer Venda
Empresa 11 EMPRESA TESTELTDA
Clente 41144 [ Meis infor,_| CLIENTE TESTE 1
Vended 354 TESTE
Vendedor Extemo
Transportadora .
Tipo Pedida 15 vEnDA eilaca 5o Pk
Forma de Pagto. 314 30/60 DIAS |
Dt. Entrega \
ftens | Qutras Informacoes
Cod, de Barras ANEL PRATA | Confirmagio
Fator Conversaa 100 Qide. 2,08
Frete 0,00] Seguro 00 wpr 0,00 9% Desc 0 Deseja Gerar Duplicatas(Contas a Receber) para este Pedido ?
Subst. Trib. Base 0,00 Subst Trib. Valor 000 FCPSTBase o, d
Seq. Codigo Referencia Produto Qtde. VI, 1P| Total Geral _Total Geral Unitario Vir. Frete VIr, Seguro
[d 2030000000454 (00017 m‘ Mo me
< >
Total Quantidade  Total Produtos Total frete  Total Seguro Total Desconto Total Acrescimo Total ’I  TotalBaseST Total Valor ST Total BcFCP ST Total VIFCPST | Total Pedido:
2,00 200,00 0,00 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00

Ao informar que sera gerada a duplicata o sistema retornara com a tela de indicacdo do tipo
de cobranca, informe o mesmo, selecione a conta corrente e a tela abaixo sera aberta:
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" Pedido de Venda

Novo P2l || Edter 3] | Excie [ Graver [(F10] || Concelor (73] || Babxar v || ConcelorBaxa ]| GerarMt.Fiscal ]| tmprmr || Copar || waisOpcoes +
Consulta | Dados | Duplicatas " Pagtos do POV ! Pedido "
D 550Nro. Pedido 1177 Status Baixado Dta. Emissao 04/07/2018 Dt. Saida 04/07/2018 FuturaServer Venda
Empresa 11 EMPRESA TESTELTDA Seuliro, Pedido Usuario FUTURA
Ciente 1[G CLIENTE TESTE 1 Nra. Nota
Vendedor 35|53 TESTE T - Conferencia
Vendedor Exter 3
i Pagamento Parcelado - Fatura
Transportadora q
Tipa Pedid 110 vENDA ela e e 1@l | Sar [E50) || s/ Gerar Boletos [Fs] | | Refazer Parcelas [F10] | canceler Pagto.
Forma de Pagto. 344 30/60 DIAS Ultmas Formas de P28 Fatura Cliente : 41 CLIENTETESTE 1
Dt. Entrega Lista de Produtos Parcelas . Centro de Custo
itens | Outras Informacoes | Nro de Lote ! Dados do Cancelamento . Fatura Prazo : 30/50 DIAS
ctl +N Cod. deBarras 2030000000434 B Referenca, 00017 q Conta Corrente Data Venc. Acrescimo walor Parcela Total ~l
Novo BANCO 03/08/2018 0,00 100,00 100,00
|——‘ Fator Conversao 1,00 Qtde. 2,00 Qtde. UN | BANCO 03/09/2018 0,00 100,00 100,00
Editar
Igi“ Frete 0,00 Segura 0,00 eppr 00 W, IPT [Ctri+0]
Excluir
it -
Subst, Trib. Base 0,00 Subst Trib. Valor 000  FCPST i decoes
Seq. Codigo Referencia Froduto Total Geral Total Geral Unitario Vir, Frete Vir, Seguro
| [eozoooooonase _Jooorr  JaneLeraasas |
v
Total Parcelas = 200,00 Total Acrescimo: 0,00 valor Total : 200,00
< >
Total Quantidade Total Produtos Total Frete  Total Seguro  Total Desconto Total Acrescimo Total TPT Total Base ST Total Valor ST  Total Bc FCP ST Total VIFCP ST Total Pedido:
2,00 200,00 0,00 0,00] 0 omf  o.00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00

Nesta janela ira constar a conta a receber gerada com suas respectivas parcelas, clique em
Sair ou aperte ESC e automaticamente a conta ja estara disponivel no caminho:_Contas a
receber > Digitacdo, conforme imagem abaixo:
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Contas a Receber
NovoF2) || EdtarF3) || Exur | [[cravar 1o ][ cancelar | | Baxar [ mprimir Boleto
Consulta | Conta
D 63 Nro. Nota Tp. Operacao Operagdo Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Cliente 471 4 |CLIENTE TESTE 1
Documento 1177 Data de Emissao | 04/07/2018
Historica LANCAMENTO DE CONTAS A RECEBER PELO SISTEMA DE VENDAS
Prazo Pgto 3 @ 30/60DIAS
Valor 200,00 [ Ge .
Duplo dick na parcela para mostrar o Log de Boletos,
Parcela (Alt=P) Centro Custo (Alt=C} . Historico de renegociacoes de Parcelas Histarico de parcelas canceladas
Codigo Documento Conta Corrente Cobranca Mosso Numero Cnab Lote WVencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin, V. Receber V. Pago Saldo Status Boleto
» 83 17712 BANCO Boleto 03/08/2018 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 100,00 Aguardando Retorno
84 117722 BANCO Boleto 03/09/2018 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 100,00 Aguardando Retorno
Dados da Baixa {Duplo dick em uma baixa de Cheque para mais informacoes sobre o mesmo)
Documenta Historico Data Pagamenta Tipo de Pagamenta Tipa de Operacao Valor Pago  Aaresc. p/ Credito  Desc. p/ Credito Usuario
»
Desconto: 0,00 TaxaDaFin, : 0,00  Acrescimo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00
Valor Bruto: 200,00 Valor Total: 200,00 Pago: 0,00 SALDO : 200,00

» Gerando contas a receber a partir da Nota Fiscal Eletronica:

A tela de NF-e Digitacao ¢ utilizada para registrar e emitir notas fiscais.

Para gerar contas a receber a partir da tela da Nota Fiscal, acesse o caminho: Fiscal > Nfe
Cadastro > Nfe Digitagdo.

Com a nota finalizada, clique no botao Gravar(F10) e em seguida o sistema retornara com

a confirmacao, se deseja gerar duplicatas para esta nota, clique em SIM conforme exemplo
abaixo:
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Digitagio de Nota Fiscal > =
NovoF2l || EdterFal || x| | Gwerro] | Canceler Gerar/imprimi 1FE ||~ | Pre-Visualizar DANFE || Mais Opcoss +
Consulta | Digitacao .
Empresa 7 EMPRESATESTELTDA ®  Tpo Venda Hormal
Tipo de Pedido 1[& veoa Tipo Emissae NFE Hormal Status | Aguardando Impressao N°Ped,
Cientte/Forn. 2. 99.999.999/3999-62 TESTE s | CadodaM.F. | Autematica
crop 5102 & Modelo |55 NoNota 0 e |2 DataEmissan | 04/07/2018 10:10:54 | Data Entrada/Saida 04/07/2015 10:10:54
Produto [Alt = F] | Transp. / Obs. [alt = T] | Impartacao (AltD "L NFE “| Entrada Ant. Tributaria | Qutras Informacoes [Alt = ©) | Servicos [Alt=5) Enderecos | Carta de Correcao - CCe |.Doc. Fiscal Referenciado | Duplicatas -
Inchir || Aterar || Excur | [ AlteracaoemLote - || Afterar Desc.(alt+D)
Produto 148 1| Cod. Bamas 2 00401 (5] Ref|  oooos |5 TESTES wd. v [ crop 5102
Qe 300V Unit. TolelBrute 350,00 %Out,Deps  0,00000 V|, Out. Deps. 00 %Desc.| 0,00000 ¥iDesc. 0,00
caTicMs 041 Be. 1oMs % IS W, 1CMs 0,00 Red. ICHS 00 ICMSSTTipo VA Be, 1CMS ST 0,00 W, 1cMS ST
CSTIPI 53-Saidat Be. 71 0,00 %Pl 00 W, P 000 5 00000 VI, 1QMS SN Cred 0,00
onfimagio
CSTCOFINS 5 -Outas Be COFINS 0,00 %COFNS 10,0000 VI, COFINS 0,00 00000 WL PIS 0,00
Be. FCP %Fce 0000 Wi, Fep I e 0,09 00000, Vi, FPIDevol. 0,00
= o Deseja gerar Duplicatas(Contas a Receber) para esta Nota 7
Bc. FCP ST Ret. ,00 % FCP ST Ret. 0,00000  vl. FCP ST Ret. 0,00
| Info. Gravar Cancelar
Total ltem tem Cod. Produtc Quantidade %Desc VI, Desc. % Acresc,  VlAcesc % ICMS e Pl VI, Unitari_Und.
= 5 (WL Gy W 0 R0 W g i | a0l —ioooueclin |
Base ICMS Base ICMSST  Base IPI Base STR. Ant. Base FCP Base FCP ST BcFCP STRet. PisfPasep Wl Desc. Valor Frete Out. Desp. Ace: Total Prod
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 c 00 0,00 0,00 0,00 350,00
Valor IGMS Valor ICMS ST Valr IPI Valor STR, Ant, Valor FCP ValorFCPST  VIFCPSTRet, Cofins, Valor Aces.  ValorSequro Valor AproxTrib  Total Nota
0,00 0,00 0,08 0,00 0,00 50,00 0,00 0,00

Ao informar que sera gerada a duplicata o sistema retornara com a tela de indicacdo do tipo

de cobranca, informe o mesmo, selecione a conta corrente e a tela abaixo sera aberta

| Digitacio de Nota Fiscal » z
[ novorrdl |[ eateriFa) || exdur | [ Graverfri0] |[ Concelar Gerar [imprirr NFE_|[+ | Pre-visualizar DANFE | | Mais Opcoes. v
Consulta | Digitacao
Empresa /% EMPRESA TESTELTDA s Tipo Venda Normal
Tipo de Pedido 105 venoa Tipo Emissao NFE Normal Status Aguardando Impressao  N°Ped
Cliente/Forn. 2. 99.509.999/9999-62 TESTE S CalaodaM.F. Automatico
CFOP 5102 L Modela 55 NeNota 0 Serle 2 Data Emissao | 04/07/2018 10:10:5 Data EniradafSaida 04/07/2018 10:10:54 [ Gerar Pedido | [ Inventario Onine
Produto [Alt < P| . Transp. 7 Obs. [Alt + T} | importacao (At L NFE | Entrada Ant. Tributar| Pagamento Parcelado - Fatura lado | Duplicatas -
d Al i rac s Alterar Desc.(Alt+D)
[ tnckir ][ atterar ][ Excur | [ AheracaoemLote | [ Alterar Desc.(alt0) Sair [ESC] || sair / Gerar Boletos [Fs] | | Refaser Parcelas [F10] | Cancelar Pagio. |
Produto 143 4 Cod.Barras 2 401 [ Ref. 00008 (G4 TESTE 3
Fatura Cliente : 2 TesTE
10,00000 ——
s et 100000 TEEIELY % Ol parcetas | centro de custo
CSTICMS 041 Be. 1CMS % ICMS Fatura Prazo :30 /60 /50 fcms sT
CSTIPI |53 - Saida B s Conta Corrente Data Venc. Adresdmo Valor Parezia Total i cred
CSTCOFINS 99 - Outras Be. COFINS % COFINS BANCO 03/08/2018 0,00 116,67 11667 M. PIS
BANCO 03/09/2018 0,00 116,67 116,67
Bc. FCP wFCP I, FCP Be. P BANCO 02/10/2018 0,00 116,66 116,66 Deval.
Bc. FCP STRet. % FCP ST Ret. VI, FCP STRet.
var Cancelar
Total Item od. Produtc Quantidade % Desc VI, Desc.  ShAcresc VI As arioUnd,
v
Total Parcelas = 350,00 Total Acrescimo: 0,00 valor Total : 350,00
BaseICMS  BaseICMSST  BaseIPl Base STR. Ant. Base FCP BaseFCPST  BCFCPSTRet. PisfPasep VIOutras ICMS_ IPL Deval, VI Dese. Valor Frete  Out. Desp. Aces. Total Prod,
Valor [CMS  Valor ICMS ST Valor [PI Valor STR. Ant. Valor FCP Valor FCPST  VIFCPSTRet.  Cofins. 1EMS SN Creito V1 Isentas Valor Aes.  ValorSequro  Valor Aprox Trib  Tatal Nota
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 35 0,00 0,00 0,00 350,00

Nesta janela ird constar a conta a receber gerada, com suas respectivas parcelas, clique em
Sair ou digite ESC e automaticamente a conta ja estara disponivel no caminho:_Contas a
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receber > Digitacdo, conforme imagem abaixo:

Contas a Receber

Nova [F2) H Editar [F3] || Excluir | | Gravar [F10] H Cancelar | | Baixar v H Imprimir Boleto
Consulta * Conta
D 64 Nro. Nota Tp. Operacao Operacao Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 4 EMPRESA TESTE LTDA
Cliente 2 4 TESTE
Documento 150 Data de Emissao  04/07/2018
Historico LANCAMENTO DE CONTAS A RECEBER PELO SISTEMA DE NOTA FISCAL
Prazo Pato 29 30/80 /90
Valar 350,00 ‘ Gerar Parcelas || Cancelar Parcela
Duplo diick na parcela para mostrar o Log de Boletos. .
Parcela [Alt=P) ' Centro Custo (Alt+=C)  Historico de renegociacoes de Parcelas ' Historico de parcelas canceladas
Codigo Documento Conta Corrente Cobranca Mosso Numero Cnab Lote Wencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo Status Boleto
85 1801/3 BANCO Boleto 03/08/2018 116,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 116,67 0,00 7 Aguardando Retorno
86 1802/3 BANCO Boleto 03/09/2018 116,67 0,00 o.00 0,00 o.00 0,00 116,67 o.00 guardando Retorno
87 180373 BANCO Boleto 0271072018 116,66 0,00 o.00 0,00 000 0,00 116,66 0,00 116,66 Aguardando Retorno
Dados da Baixa (Duplo dick em uma baixa de Cheque para mais informacoes sobre o mesma)
Documento Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacag Valar Pago Agresc, p/ Credito  Desc. p/ Credito Usuario
»
Desconto! 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00
Valor Bruto: 350,00 Valor Total: 350,00 Pago: 0,00 SALDO 350,00

» Baixa Simples do Contas a Receber:

Esta tela ¢ utilizada para efetuar a baixa simples de uma conta a receber.

Para isso, acesse o caminho Contas a Receber > Baixa Simples e o sistema ira abrir a tela

abaixo:
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Contas a Receber - Baixa Simp

Consulta . Confirmacao

Empresa 1 -« || EMPRESA TESTE LTDA

Cliente 45 -4 | CLIENTE TESTE & Pesquisar

Cta Corrente 'y

Periodo Data Emissdo v | /[ la|ss | | Limpar Filtro [F4] |

ID Doc. Doc. Conta Mosso Nro l:l

Nro Pedido | Nro Nota l:l

Clique abaixo para seledonar as contas que deseja dar baixa.

Razao Social Doc. Conta Doc. Parcela Tipo de Pagamento Data Vencto Valor a Receber Pago Saldo Devedor

P CLIENTE TESTE 6 TESTE TESTE 1/3 Em Carteira 30/07/2018 83.33 0,00 83,33
CLIENTE TESTE & TESTE TESTE 2/3 Em Carteira 28/08/2018 83,33 0,00 83,33
CLIEMTE TESTE & TESTE TESTE 3/3 Em Carteira 27/08/2018 83,34 0,00 83,34

Confirmar [F10] [ selecionar Todas as Contas Total Parcelas: R$ 83,33

Selecione a parcela que deseja efetuar a baixa, clique no botao Confirmar e o sistema ira
abrir a seguinte tela:

Contas a Receber - Baixa Simplificada -

Consulta Confirmacao

Valor Total 33,33

Conta Corrente | 2 -4'.|C.ﬁ.D€.ﬁ.

Tipo Pagamento | 14| DINHEIRO

Operacan | 19| 4 | RECEBIMENTO EM DINHEIRO
Histarico | TESTE

Data do Pagto |29_;Ds_xzm 8 14:19:23 |

Dar Baixa I| Cancelar [ Voltar |

Insira as informagdes pertencentes ao pagamento, clique no botdo Dar Baixa e a conta sera
liquidada.

* Renegociacao de Parcelas

Esta tela é utilizada para renegociar parcelas, sendo possivel alterar valores, data de
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vencimento entre outros.

Para isso, acesse o caminho Contas a Receber > Renegociacdo de Parcelas e o sistema

abrira a seguinte tela:

Renegociacao de Parcelas - Contas a Receber 0

Editar [F3] F10 Gravar | | Cancelar

Consulta ' Parcelas

Empresa EMPRESA TESTE LTDA [] Enaberto

Cliente Pesquisar l:‘ Parcialmente Liquidada

|:| Vendda

Conta Corrente

-
Documento ID Parcela | Nro Nota | | | Limpar Pesquisa [F4] |

L)

) T i ] o
Periodo Data Emisséo - | I |a| I | ID| |
D Mro. Mota. Mro Pedido Documento Cod. Cliente Cliente Data Emissao Valor Conta Valor Pago Saldo
» &0 TESTE 45 CLIENTE TESTE & 25/06/2018 250,00 0,00 250,00

Selecione a parcela que deseja realizar a renegociacgao, clique em Editar e o sistema abrira
a seguinte tela:

Renegociacao de Parcelas - Contas a Receber

i 31 | F10 Gravar | | Cancelar |
Consulta | Parcelas
Documento Conta Corrente Cobranca Vencimento W, Parcela Acrescmo  Acrescimo(3e) Desconto Desconto(%) V. Receber V. Pago Saldo
p i TESTE 1/3 CAIXA Em Carteira 30/07/2018 83,33 0,00 0,00 5,00 6,00 78,33 0,00 78,33
79 TESTE 2/3 CAIXA Em Carteira 28/D8/2018 83,33 0,00 0,00 0,00 0,00 83,33 0,00 83,33
80 TESTE 3/3 CAIXA Em Carteira 27/09/2018 83,34 0,00 0,00 0,00 0,00 83,34 0,00 83,34

Os campos disponiveis para alteracao sao os de Vencimento, V.Parcela, Acréscimo,
Acréscimo(%), Desconto e Desconto(%).

Apds inserir as alteragoes clique em F10 Gravar e a conta a receber ja sera alterada
conforme a renegociacao realizada.

e Estorno de uma conta baixada:
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Esta tela ¢ utilizada quando uma conta é baixada indevidamente, sendo possivel realizar o

estorno da mesma.

Para realizar este procedimento acesse o caminho: Contas a Receber > Estorno (Exclusdo),
clique em pesquisar e selecione a conta que deseja estornar em seguida clique no botao

confirmar, conforme exemplo abaixo:

Conta a Receber - Exclusao da Baixa - <

Consulta ' Confirmar Exclusao -

Empresa EMPRESA TESTE LTDA
Tipo Pagamento Limpar Consulta
operscs
Periodo Data Pagamento | i |a | i Hro Pedido I:INro Mota I:I
Histarico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Conta Corrente Valor Total do Pagto,
| 4 PAG 1 PARCELA 13/06/2018 10:44:07 DINHEIRD RECEBIMENTO EM DINHEIRO CANXA 200,00

| Confirmar

Apds confirmar sera aberta a aba de confirmacao de exclusao, conforme exemplo abaixo:

Conta a Receber - Exclusao da Baixa %

Consulta | Confirmar Exclusao

Il Excluir I | Cancelar/Voltar
Valor Pagamento : 200,00 Historico do Pgto : PAG 1° PARCELA
Data Pagto : 13/06/2018 10:44:07 Tipo Pagamento :  DINHEIRO Operacac : RECEBIMENTO EM DINHEIRO
Contas pagas com este Pagamento :
Empresa Cliente Documento Data Emissao Data Venc.  Valor Parcela Saldo Valor do Pgto
4 EMPRESA TESTE LTDA CLIENTE TESTE | 13/06/2018 [ 13/07/2018

Clique no botdao excluir, em seguida o sistema retornara um aviso que o pagamento foi
excluido com sucesso e a parcela voltara para a tela do contas a receber no caminho: Contas

a Receber > Digitacdo.

e Cancelamento de Parcelas:
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Caso o usuario necessite realizar o cancelamento de parcelas do contas a receber, acesse o

caminho: Contas a Receber > Digitacdo, clique em pesquisar e selecione a conta que deseja
realizar o procedimento, conforme exemplo abaixo:

Contas a Receber
Mova [F2) H Editar [F3] H Excluir | | Gravar [F10] H Cancelar ‘ [ Baar H Imprimir Boleto
Consulta | Conta
jin} 56 Nro. Nota Tp. Cperacao Operacio Direta Usuaric FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Cliente 41 g |CLTENTE TESTE 1
Documento  TESTE Data de Emissan  13/06/2012
Historica TESTE
Prazo Pato 24 3046090
Valor 600,00 [ Gerar Parcelas \l Cancelar Parcela I
Duplo dick na parcela para mostrar o Log de Boletos,
Parcela (Alt=P} * Centro Custo (Alt=C}  Historico de renegociacoes de Parcelas ' Historico de parcelas canceladas
Codigo Documento Conta Corrente Eubran:a__ - Nosso Numero Cnab Lote Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin, V. Receber V. Pago Saldo Status Boleto
63 TESTE 1/3 CAIGA iEm 13/07/2018 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 000 200,00 Nio Gerado
&4 TESTE 2/3 CADA Em Carteira 13/08/2018 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 200,00 0,00 Mao Gerado
65 TESTE 3/3 CAIA Em Carteira 11/09/2018 200,00 0,00 o.00 0,00 0,00 0,00 200,00 0,00 Mio Gerado
Dados da Baixa (Duplo dick em uma baixa de Cheque para mais informacoes sobre o mesma)
Documento Histarico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Acresc, p/ Credito  Desc, p/ Credito Usuaria
»
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acrescimo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00
Valor Bruto: 600,00 Valor Total: 600,00 Pago: 0,00 SALDO : 600,00

Ap0s abrir a conta, selecione a parcela, clique no botdao Cancelar Parcela e o sistema ira
abrir uma janela para inserir a justificativa de cancelamento, conforme exemplo abaixo:
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:Gm\tx a Receber

Novo [F2] ” Editar [F3] ” Excluir | | Gravar [F10] H Cancelar | ‘ Baixar - ” Imprimir Boleto
Consulta | Conta
o] 56 Nro. Nota Tp. Operacao Operacio Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Cliente 41 4 | CLIENTE TESTE 1
Documento  TESTE Data de Emissao  13/06/2018
Historico TESTE
Prazo Pgto 24 30/60/90
Walor 600,00 ‘ Gerar Parcelas H Cancelar Parcela
Duplo dick na parcela para mostrar o Log de Boletos. =
Parcela (Alt=P} * Centro Custo (A=C} ' Historico de renegociacoes de Parcelas * Historico de parcelas canceladas

Codigo Documento Conta Corrente Cobranca Nosso Numero Cnab Lote Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo Status Boleto
b 66 TESTE1/3 CAIXA Em Carteira 13/07/2018 200,00 T alioa e s atn % 0,00 200,00 0,00 Mao Gerado

64 TESTE 2/3 CAIXA Em Carteira 13/08/2018 200,00 0.00 200,00 0,00 Mao Gerado
65 TESTE 3/3 CAINA Em Carteira 11/09/2018 200,00 0.00 200,00 0,00 @ Mao Gerado
Justificativa :
[ParcELA MicoRRETA| |
Dados da Baixa {Duplo dick em uma baixa de Cheque para mais informacoes sobre o mesma)
Documento Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Acresc, p/ Credito  Desc. p/ Credito Usuario
»

Desconto: 0,00 TaxaDaFin, : 0,00  Acrescmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Valor Bruto: 600,00 Valor Total : 600,00 Pago: 0,00 SALDO : 600,00

Digite a justificava sendo necessario no minimo 15 caracteres. Apds este procedimento o

sistema fara o cancelamento da parcela e automaticamente o valor total diminuira,
conforme exemplo abaixo:
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Contas a Receber
Novo [F2] H Editar [F3] H Excluir ‘ | Gravar [F10] || Cancelar | ‘ Baixar - H Imprimir Boleto

Consulta | Conta

D 56 Mro, Nota Tp. Operacao ‘Operagdo Direta Usuaric FUTURA

Empresa 1 %4 EMPRESA TESTE LTDA

Cliente 41 4 |[CLIENTE TESTE 1

Documento  TESTE Data de Emissao

Historica TESTE

Prazo Pgto 2% 30/60/90

I‘l'alur 400,00' | Gerar parcelas H Cancelar Parcela

Duplo dick na parcela para mostrar o Log de Boletos. .

Parcela (Alt=P] . Centro Custo (Alt=C) Historico de renegociacoes de Parcelas Historico de parcelas canceladas

Codigo Documento Conta Corrente Cobranca Mosso Numero Cnab Lote WVencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Status Boleto
64 TESTE 2/3 CADA Em Carteira | 13/08/2018 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 200,00 0,00 Nio Gerado
65 TESTE 3/3 CADGA Em Carteira 11/09/2018 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 0,00 MNao Gerado
Dados da Baixa {Duplo dlick em uma baixa de Cheque para mais informacoes sobre o mesma)
Documento Historico Data Pagamento Tipo de Pagamenta Tipo de Operacaa ValorPago  Acresc. p/ Credito  Desc. p/ Credito Usuario
4
Desconto: 0,00 Tasxa Da Fin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00
Valor Bruto: 400,00 Valor Total: 400,00 Pago: 0,00 SALDO : 400,00

Vale lembrar que é possivel ativar a parcela novamente, utilizando a mesma tela, na aba

Historico de parcelas canceladas, basta clicar no botao Ativar Parcela, conforme
exemplo abaixo:
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Contas a Receber
[ movorr || Edterfpa) || Exdur | [ cravarFia] [ concelar | [ Baxar  + || imprimir Boleto
.Consulta Conta
D 56 Nro. Mota Tp. Operacac Operacao Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Cliente 41 4 |CLIENTE TESTE 1
Documento  TESTE Data de Emissao | 13/06/2018
Histarico TESTE
Prazo Pgto 2 4 30 /60 /90
Valor 400,00 | Gerar Parcelas ‘ Cancelar Parcela
Dupla dlick na parcela para mostrar o Lu_g-d-e-.é-ugus. 3
Parcela [Alt=P} { Centro Custo (Alt+C} . Historico de renegociacoes de Parcelas IH\stmrim de parcelas (an{eladasl
Ativar Parcela
Data Cancelamento Usuario Canc. Documento  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber Justificativa
 so60ia tos0t JRuRA - JiEsEds 072018 | 2ome0l 000l 000l ooo] oool ool oooolmesEmEsETESE |
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00
Valor Bruto: 400,00 Valor Total: 400,00 Pago: 0,00 SALDO : 400,00

e Permissoes de Usuarios:

Caminho: Configuracées > Permissées > Permissoes de usudrios.

A permissao de usuario € utilizada para habilitar ou restringir determinadas telas do
sistema, segue abaixo algumas permissoes relacionadas ao contas a receber:

CTA. Receber - Digitacdo - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Digitacao de Contas a Receber que se localiza em: Contas a Receber > Digitacao;

CTA. Receber - Baixa Simples - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela

de Baixa Simples de Contas a Receber que se localiza em: Contas a Receber > Baixa
Simples;

CTA. Receber - Estorno - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Estorno de Contas a Receber que se localiza em: Contas a Receber > Estorno(Exclusao);
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Cancelar Parcelas nas Contas - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela
de Cancelar Parcelas nas Contas que se localiza em: Contas a Receber >Digitacao >
Selecione a conta > Botao Cancelar Parcelas;

Renegociacao de Parcelas - Contas a Receber - (Futura Server): Esta permissao libera
0 acesso a tela de Renegociagao de Parcelas que se localiza em: Contas a Receber >
Renegociacao de Parcelas;

Relatorio - Contas a Receber (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Relatorio de Contas a Receber o que se localiza em: Relatorios > Contas a Receber > Geral;

« Relatorios Contas a Receber

Segue abaixo alguns modelos de relatérios relacionados ao contas a receber. Os exemplos
se encontram no caminho Relatdrios > Contas a Receber > Geral.

Tipo: Abertas

Este relatorio exibe informagdes sobre as contas a receber geradas no sistema e que estao
com o status aberto, ou seja, pendentes de recebimento. Conforme exemplo abaixo:
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EMPRESA TESTE LTDA warw. futurasistemas. conm. br D4/0TIZ0NE 14:53:24 Pagina 1 de 1
Data de Emissao 04/07/2018 a 04/07/2018

DATA EMISSAO : 04/07/2018
Vencto. Pagto Documento Cod Razao Social Situagao Pago Saldo
03/0812018 180 113 2 TESTE Aberta 0,00 116,67
03/08/2018 7712 41 CLIENTE TESTE 1 Aberta 0,00 100,00
03/09/2018 180 213 2 TESTE Aberta 0,00 116,67
03/0912018 7T 212 41 CLIENTE TESTE 1 Aberta 0,00 100,00
02102018 180 313 2 TESTE Aberta 0,00 116,66
Total Liquidado : 0,00
Total em Aberto : 550,00
Total Geral Liquidado : 0,00
Total Geral Aberto : 550,00

Tipo: Liquidadas

Este relatorio exibe informacoes sobre as contas a receber geradas no sistema e que estdo
com o status liquidado, ou seja, tiveram sua baixa efetuada, conforme exemplo abaixo:

EMPRESATESTE LTDA

CONTAS A RECEBER LIQUIDADAS

Data de Vencimento 01/01/2018 a 04/07/2018

o futurasistemsas. com. br 04/07/2018 14.58:56  Pagina 1 de 1

DATA VENCIMENTO : 17/01/2018

Pagto Emissdo  pocumento Tipo Pagto Razao Social Operagao Historico Valor Pagto
18M212017 15:09:46 18M2/2017 PED:1000 11 DINHEIRO DORA LTDA COBRANCA 10,00
18M2/2017 16:42:57 18M2/2017 1004 11 DINHEIRO CONTE LTDA COBRANCA 100,00
Total - 110,00

Total Geral : 110,00

Tipo: Todas por parcela
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Este relatdrio exibe as informacdes por parcela de todas as contas a receber lancadas no
sistema, conforme exemplo abaixo:

EMPRESA TESTE LTDA warw. futurasistemas.com. br 04/07/20118 15:12:58  Pagina 1 de 1

CONTAS A RECEBER EM ABERTO

Data de Emissao 01/07/2018 a 04/07/2018

DATA EMISSAO : 0410772018

Vencto 1D Nro. Nota Documento Cod Razao Social Situagao  VIr. Parcela Saldo
03/08/2018 B3 1177 12 41 CLIENTE TESTE 1 AVencer 100,00 100,00
03082018 &4 180 1/3 2 TESTE AVencer 116,67 116,67
03092Me 63 T 22 41 CLIENTE TESTE 1 ANVencer 100,00 100,00
03092018 G4 180 213 2 TESTE AVencer 116 67 116,67
0210218 B4 180 313 2 TESTE A Vencer 116,66 116,66
Total - 550,00

Total Geral : 550,00
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