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1 - Lancamento de Atestado

Caminho: Manutencdo > Apuracdo > Apuracdo Individual > Lancar Atestado

Nesta versao, foi implementada a possibilidade de lancar atestados diretamente pela grade
da apuracao individual do funcionario.

 Clique com o botao direito na grade e selecione Lancar Atestado.

8990 Sitema Filtiira Ponto (200912314638 e

Cadastros M - - N - - o . .
Apurscso Individusl X
* @ erpress | BT D Dia Entrads 1 Saids! Entrada? Saida? Entrada3  Saida3 | [ LLR
. Apuracio, B Dorings DOMON MDD QOG0 0ODOO  QOGO0 0O M
VeFd T o s TE L mem T fHb [on ham nme ne |sow
3rio 3 era 1 1 :00: 4 i
Consutta 1 T 01 ANCREAFATIMA SLVEIRA Quats BOON 120000 1FOG00 170000 OOGOD Q000
Horario 101 8-17 Quinta BORDY 120D 130RO0 170000 QOOOD  QONOD
cédigo Seuts BOTON 120000 130G00 170000 0O0A0 0000
pataricd Rt FEETED 2L fmprimir Sshadn DOMON NOOD DOBOD 0OGOD  0OOO0 0O
Empresa S
" + L d
Apuracio por * L89!
Data DiaSem.  Ent1 Sai1 Ent2 Sal2 Ent3 Sal3 Ent4 Said4 EntS Sal5 Ent 6 Sal6  Hormais Notumo Tolerindia Abene BeHorss  BeAcerto &
| 01082025  SextaFeira | 0800 [12:00 1300 17:00 0:00:00 : :00:00 00
02/08/2025 Sabado 0000 00
Céd. 03/08/2025 Domingo 0:00:00 0:00 ~
2801 04/08/2025 SequndaFeira | 0800 123004300 | 17:00 0000 00
» 9801  05/08/2025  TercaFeira 0800 1200 1300 17:00 0000 00
1901 06/08/2025 ‘Quarta-Feira 08:00 1200 13:00 17:00 0:00:00 0:00
10201 O7/0B/2025  QuintaFeira | 0B00 1200 1300 17:00 0000 00
10101 03032025 Sedta-Feira | 0800 1200 1430 17:00 -1:30:00 00
10001 109/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00,
8@l 10052025 Dominga 0000 00
7101 110872025 Sequnda-Feira | 0800 12001300 | 17:00 0000 00
9301  12/08/2025  Terca-Feira | 0G0 12:00 1300 | 17:00 0000 00
001 13/08/2025  QuartaFeira  0B00 1200 1500 17:00 2:00:00 oo
14/08/2025  Quinta-Feira | 0800 1200 1300 17:00 0000 00
9501  15/08/2025  Sexta-Feira | 0800 12:00 13:00 | 17:00 0000 00
2001 16/08/2025 Sabado 0000 oo
17/08/2025  Dominge o:00:00 000
b 18/08/2025 Sequnda-Feira | 0800  0%:00 [ 7:00:00 o:00
19/08/2025  Terca-Feira Langar Justificativa 20000 000
20/08/2025  Quarta-Feira (= 0000 00
21/08/2025  Quinta-Feira 0000 00
22/08/2025 Sexta-Feira Leasay 0:00:00 0:00
23/08/2025 Sabado -+ Mover 2 Direita 0000 00
24082025 Dominga 0000 00
25/08/2025  Segunda-Feira <- Mover a Esquerda C:00:00 0:00
26/08/2025 Terca-Feira 0:00:00 0:00
27/08/2025  Quarta-Feira Tipo de Calculo b 0:00:00 0:00
28/08/2025  Quinta-Feira A - N 0000 00
29/08/2025 Sexta-Feira 0:00:00 0:00
30/08/2025 Sabado Informagses da Batida D000 DODOD  GOBOD  G:0G00  GOKO0  GOGOD  GOKOD  0:00:00 2811 .
< Exportar Dados > B
D e | Normais 96:00:00 Trab. 85:30:00 Copiar para érea de transferencia 0:00:00 Falta 0:00:00
Noturna D000 Abana 2200:00  Banco “los30:00 AcertoBH. D:00:00
R = = = = e

 Serd exibida a tela de Justificativa para preenchimento.
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G900 Sistema utiiea Ponto (2099uaestN =TT

Cadastros . — .
* -|Digit : : : ~ LLE)
= Empresa 1| EMPRESA TESTE PONTO () Dia Entrada 1 Saida 1 Entrada2 Saida2 Entrada3 Saida3 A
" Apuragio 1 Doringo 00000 00000 00000 00000 00000 00000 b
N2 T oibelmas e o = B Bl e o s ol
- : erca ! ! 00 : !
Consutta [ § T S801] ANDREAFATIMA SILVERA Buatta 30000 120000 130000 170000 00000 00000
Hordio g1 817 Quints BODOD 120000 1I0GO0 170000 0000 00000
cédige R p— et P Seta BO000 120000 1I0RO0 170000 00000 Q0000
. et Sabada 00000 00000 00000 00000 O0000 00000
Empresa B
Apuragio poi * 129 lustificativas B
Data Dia Sem. Ent.1 Sai.1 Ent 2| fturno Toleranda Abono Bc. Horas Be. Acerto ~
01/08/2025  Sexta-Feira  0%00 | 12:00  13:00| Cédigo 0 Tipo Atestado 0:00:00 200
. 02/06/2025 Sibada Fundonirio 301 %4 ANDREA FATIMA SILVEIRA 0:00:00 o0
Cad. 03/08/2025 Domingo 0:00:00 00 ~
2&01‘ 04/08/2025  Sequnda-Feira 0800 | 12:00 | 13:00] Dats/Hors Tnical 0000 -
» 9301 05/08/2025 Terca-Feira 08:00 12:00 1300 DatajHora Final 0:00:00 000
1901 06/08/2025 Quarta-Feira 0200 12:00 13:00 0:00:00 00
10201 07/08/2025 Quinta-Feira 0200 12:00 13:00|Categoria just 101 -4 || ATESTADO CID 0:00:00 0:00
10101 08/08/2025 Sex‘tarFeira 08:00 12:00 1430 Justificativa ATESTADO CID: 108 -1:30:00 000
10001 09/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00,
10,/08/2025 Domingo 0:00:00 0:00
11/08/2025 Segunda-Feira 0800 12:00 13:00 0:00:00 0:00
12/08/2025 Terca-Feira 0200 12:00 13:00 0:00:00 0:00
13/08/2025 ‘Quarta-Feira 08:00 12:00 15:00 @ -2:00:00 0:00
14/08/2025 Quinta-Feira 0800 12:00 13:00 0:00:00 0:00
0501 15052025 setarers il OO O 108 4] tnfluerrza foripe] devid = virus identificado da gripe avidria s 20000 s
5001 16/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00
17/08/2025 Domingo Gerar [F10] - 0:00:00 0:00
b 18/08/2025 Segunda-Feira 08:00 09:00 -7:00:00 000
19/08/2025 Terca-Feira 0:00:00 0:00
20/08/2025 Quarta-Feira 0:00:00 0:00
21/08/2025 ‘Quinta-Feira 0:00:00 0:00
22/08/2025 Sexta-Feira 0:00:00 0:00
23/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00
24/08/2025 Domingo 0:00:00 0:00:00 0:00
25/08/2025 Segunda-Feira 0:00:00 0:00:00 000
26/08/2025 Terca-Feira 0:00:00 0:00:00 000
27/08/2025 Quarta-Feira 0:00:00 0:00:00 00
28/08/2025 Quinta-Feira 0:00:00 0:00:00 000
29/08/2025 Sexta-Feira 0:00:00 0:00:00 00
30/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 (3(]
v
3 2 Bog v
l:‘ Apura Normais 96:00:00 Trab. 85:30:00 Extra 1 0:00:00 Extra 2 0:00:00 Falta 0:00:00
Noturno 0:00:00 Abono 22:00:00 Banco -10:30:00 Acerto B.H. 0:00:00

« Em seguida, uma nova tela mostrara as batidas registradas,
ou excluidas.

que podem ser editadas
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9990 Sistema utiiea Ponto (2090maaaesnN =

agio Individual X
* = Empresa 1 EMPRESA TESTE PONTO () Dia Entrada 1 Saida 1 Entrada 2 Salda2 Entrada3 Saida 3 | i ‘3 0
Apuragio | 1 Dominge 00000 000D OODOD 00000 00000 00000 M
oral = o e D - i et [lso0 |fobo |omoo foonoo
: 7 e 00 00 00 3
Consutta [ § T 501) ANDREA PATIMA SLVETRA Quarta ZOB0D 120000 130000 1FODO0  0O0A0 00000
Hordrio 101 817 Quinta 20000 120000 130000 170000 00000 G:0000
Cédigo Recalaior Ao Letcativas o Sedta 0000 120000 130000 170000 00000 0000
s Sébado 00000 00000 00000 00000 00000 0000
Empresa o
[ Apuracia po| * LEGENd Justificativas
Data Dia 5em. Ent.1 Sai.1 Ent.2 turno Tolerancia Abono  Bc Horas  Be Acerto A
01/08/2025 Sexta-Feira 08:00 | 1200 13:00| Batidas jd existentes: R00:00  (:00:00  BOMOO  0:00:00 .00
= 02/08/2025 Sabada Data Dia Sem. Ent1 Sail Ent2 Sai.2 Ent3 Sai.3 Ent4 Said4 EntS Sal5 Ent6 Saip [ON00 00000 0:00:00 - a0l
céd. 03/08/2025  Domingo e M=l 0z:00 | 05:00 : 000:00  0:00:00 000 ~
2801  04/08/2025  Segunda-Feira | 08:00 | 1200 1300 G00:00  G:00:00 @00
» 9801 05/08/2025  Terca-Feim 0800 1200 1300 000:00  0:00:00 000
1901 06/08/2025 Quarta-Feira 08:00 12:00 13:00 0:00:00 0:00:00 0:00
10201 07/03/2025  Quints-Feira 0800 1200 13:00 G00:00  0:00:00 @00
T ceoces Sersten [OR00TIE00 TS0 o ecessirn, resize o auste da horéo sboniado pelo atestado com base nes batidas 13 exstentes: e o
10/08/2025 Domingo Data Dia Sem. B1 B2 B3 B4 BS BE B7 B2 B9 B10 B11 0:00:00 @00,
7101 11/08/2025  Segunda-Feira | 08:00 | 1200 1300|b 15082025 Segunda-Fera 0900 1200 1300 17:00 o:.00:00 000
9301 12/08/2025  TercaFeia  08:00 1200 1300 0:00:00 @00
6001  13/03/2025  Quarta-Feira  0%00 1200 1500 0:.00:00 000
14/08/2025  Quinte-Feira 0800 1200 1300 o:.00:00 000
9501 15/08/2025  Sexta-Feia  08:00 1200 1300 0:00:00 @00
5001 16/08/2025 sébado 200:00 000
17/08/2025 Domingo 0:00:00 0:00,
b 18/08/2025  SegundaFeira | 08:00 | 0%:00 0:00:00 00
19/08/2025  Terca-Feira 000
20/08/2025 ‘Quarta-Feira ¢ 0:00
21/08/2025  Quinta-Feira @00
22/08/2025  Sexta-Feira Gravar [F10] 0:00
23/08/2025 sabado 0:00,
24/03/2025  Domingo 0:00:00 000
25/08/2025  Segunda-Feira 0:00:00 000
26/08/2025  TercaFeira 0:00:00 @00
27/08/2025  Quarta-Feira 2:.00:00 000
25/08/2025  Quinta-Feira 0:00:00 000
29/08/2025  Sexta-Feira 0:00:00 @00
30/08/2025 Sébado 000:00  0:00:00 0:00:00 G:00:00  G:00:00  0:00:00  G:00:00  G:00:00 g@c
v
< > @ed
L %6:00:00  Trab. 35:30:00 Extra 1 0:00:00 Extra 2 0:00:00  Falta 0:00:00
Noturne 0:00:00  Abeno 22:00:00 Banca -10:30:00 Acerto B.H. 0:00:00

Ao salvar, o sistema fara o abono do horario escolhido na apuragao do colaborador.
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Cadastros M~ T 0~ - R
Apuracio Individual
* <ol
e | B 1 EMPRESA TESTE PONTO ()
Novo [F2] Periodo 01/08/2025 30/08/2025 Status
, Fundendrio 9801 ANDREA FATIMA SILVEIRA
Consulta | |
Hordrio i 27
Cédigo
Recalcular Adicionais Justificativas
Data Inicia
Empresa
. +Legendas
Apuragio pol
Data Dia Sem. Ent.1 Sai.1 Ent.2 Sai2 Ent3
|» 01/08/2025 Sexta-Feira 08:00 | 12:00 17:00
02/08/2025 Sabado
cad. 03/08/2025 Domingo
2301  04/08/2025  SegundaFeira  0B:00 1200 1300 17:00
» 9801  05/08/2025  Terca-Feira | 0800 1200 1300 17:00
1901 06,/08/2025 Quarta-Feira 08:00 12:00 13:00 17:00
10201 07/08/2025  QuintaFeira  08:00 1200 13:00 17:00
10101 08/08/2025 Sexta-Feira | 0800 1200 1430 17:00
10001 09/08/2025 Sabado
il 10/08/2025 Damingo
7101  11/08/2025  Segunda-Feira | 08:00 1200 | 13:00 17:00
9301  12/08/2025  TercaFeira  0B00 1200 1300 17:00
6001  13/08/2025  Quarta-Feira 0800 1200 1500 17:00
G701 14082025  Quinta-Feira | 0800 1200 13:00 17:00
9501  15/08/2025 SextaFeira | 0800 1200 13:00 17:00
9001  16/03/2025 Sabado
17/08/2025 Domingo
18/08/2025  SegundaFeira | 0B:00 0%:00 0300 12:00  13:00
19/08/2025  Terca-Feira
20/08/2025 Quarta-Feira
21/08/2025  Quinta-Feira
22/08/2025 Sexta-Feira
23/08/2025 sabado
24/08/2025 Domingo
25/08/2025  Segunda-Feira
26/08/2025  Terca-Feira
27/08/2025  Quarta-Feira
28/08/2025  Quinta-Feira
29/08/2025 Sexta-Feira
30/08/2025 Sabado
<
| Normais 56:00:00 Trab. 92:30:00 Extra 1
[ apurag
Noturno 0:00:00 Abano 29:00:00 Banco

Dia Entrada 1
1 Dominge 0:00:00
Aberta Sequnds 200:00
Terga 200.00
Quatta 200:00
Quinta 200:00
— Sedta %00:00
L Sabado 00000
Sai.3 Ent.4 Sai.4 Ent.5 Sai.5 Ent6 Sai6
17:00
0:00:00 Extra 2 0:00:00 Falta
-3:30:00 0:00:00

Acerto B.H.

2 - Funcao: Fechamento de Banco de Horas

Rotina Fidelidade - Mudanca de Regra - FAQ116

Saida 1
0:00.00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
12:00:00
0:00:00

Naormais
2:00:00
0:00:00
0:00:00
2:00:00
8:00:00
8:00:00
2:00:00
8:00:00
0:00:00
0:00:00
8:00:00
2:00:00
2:00:00
8:00:00
2:00:00
0:00:00
0:00:00
2:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00

0:00:00

Entrada 2
0:00:00
12:00:00
13:00:00
12:00:00
12:00:00
13:00:00
0:00:00

Trab.
8:00:00
0:00:00
0:00:00
8:00:00
8:00:00
8:00:00
8:00:00
6:30:00
0:00:00
0:00:00
8:00:00
8:00:00
6:00:00
8:00:00
8:00:00
0:00:00
0:00:00
8:00:00

0:00:00

Saida 2
0:00:00
17:00:00
17.00:00
17:00:00
17:00:00
17.00.00
0:00:00

0:00:00

Entrada 3
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00

Extra 2
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00

0:00:00

Saida 3

0.00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0.00:00

0:00:00

Falta Noturno
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00  0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00  0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00  0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00

>

B v

Toleréncia
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00
0:00:00

0:00:00

Minimi
Abono  Be Horas
8:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
8:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00  0:00:00
0:00:00 0:00:00
¢:00:00  -1:30:00
G:00:00  0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
&00:00 -2:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00 0:00:00
0:00:00  0:00:00
T7:00:00 0:00:00
0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00

0:00:00 0:00:00

Finalizar Sistema

(e

Be. Acerta ~
000,
0:00
000 ~
000,
000
0:00
000,
000
0:00
000,
000
000,
€00
000
000,
0:00
0:00
00
.00
0:00
0:00
.00
0:00
¢:00
.00
0:00
0:00
.00
0:00

ggc
24 @ v

Caminho: Manutencdo > Banco de Horas > Fechamento

Nova tela para realizar o fechamento do banco de horas, com filtros por Empresa,
Funcionarios, Horario e Departamento.

Funcionalidades:

Ao fechar, o saldo consolidado é zerado, mesmo com apuracao aberta.

e Geracao automatica do relatéorio Banco de Horas Sintético, exibindo saldo

consolidado e saldo atual.

 Apenas funcionarios com saldo consolidado superior a zero serdo exibidos.
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» Funcionarios que ja ndo utilizam banco de horas, mas possuem saldo de apuragoes
anteriores, também aparecerao na tela.

Minimizar Finalizar Sistema
Cadastros Manutencio Arquivos ContasaPagar Relatorios Configuragdes

* v|Dig\'te aqui para pesquisar Links Uteis = Outras Solugées v | « @ Efaag OCquue Aqui Para Licenciar! - J§ ‘3 Q

Fechamento de Banco de Horas

Empresa EMPRESA TESTE PONTO (R) #
Fundondrios [ ]| € y [ Pesquisar
oeprtaments | 3] P Limpar Pesauisa [F4)
Cédigo Razio Sodial CNP)/ CPF Pis saldo Consolidado  Data do Fechamenta ~
» 10001 HENRIQUE CARVALHO 183.815.447-77 400:00 30/06/2025
9101 HEMRY CAVALCANTI 630.751.252-02 8630.75125.20/8 0:30:00 30/06/2025
7101 1515 CATARINA ELIANE GOMES 937.802.580 30 0128.92210.92/7 3:50:00 30/06/2025
9301 LAURA ALMADA 475.438.258.72 347543825872 18:00:00 30/06/2025
9501 RENATO DRUMOND 525.823.838.35 0528.82383.83/6 Z00:00 30/06/2025
3001 THALES LUAN PEIXOTO 0808.34184.98/0 9:15:00 30/06/2025
g
Selecionado NBo Selecionado Executar

Observacao: Na grade serdo exibidos os funcionarios que possuem saldo consolidado
superior a zero. Isso inclui casos em que a grade horaria atualmente vinculada ao cadastro
do funcionario ndo utiliza mais o banco de horas, mas que, em apuracoes anteriores, o
colaborador acumulou saldo consolidado. Nessas situagoes, o funcionario continuara sendo
exibido na tela.

3 - Relatorio de Atestados com CID

Caminho: Relatorios > Atestados

Foi adicionado um relatorio fixo para consulta de atestados com CID.

Filtros disponiveis:
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e Empresa

 Funcionario

e Departamento

e CID

* Periodo

» Apenas atestados com CID

O relatoério apresenta de forma consolidada todos os atestados langados com inclusao do
CID.

9950 Sistema utiuea Ponto (2090u s asoeN =

Cadastros Manutencio Arquivos ContasaPagar Relatorios Configuragdes

s

* v|Digite aqui para pesquisar Links Uteis = Outras Solugées v | « @ EfaaB eCquue Aqui Para Licenciar! - 3§ ‘3 Q

Atestado Relatdrio: Atestados #1

Empresa EMPRESA TESTE PONTO (R) s+
Fundnzrio £
Departamento #
Periods [T 8 al/ir 8

Somente atestados com CID

Gerar

[ :: Usudrio: FUTURA - Alias: C:\FuturaDados\trunkPonto.FDB - Path: C:\Futura_Trunk\FUTURA PONTO 2099. 12.31.4396.exe
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9950 Sistema utiuea Ponto (2090u s asoeN =

Cadastros Manutencio Arquivos ContasaPagar Relatorios Configuragdes

+* v|Digite aqui para pesquisar ‘L\'nks Uteis + Outras Solugges ~ ] ~ D). B .. & [F () Clique Aqui Para Licenciar! - 3% 3. @

Atestado Relatdrio: Atestados #1

2 QA Xe X «< > » Compartharpori[poF v| % E3 (© #M Google Drive

com.br 23/07/2025 11:25:18  Pégina 1de 1

Relatério Atestados

Codigo Funcionario Departamento Qtd. Horas ~ Més/ Ano Tipo Cip Motivo Obs
4201  ANDRE THALES VIERA QUALIDADE 2h0o Jul-25 Atestado 000 Exame médico geral ATESTADO CID
4301  ANDREA FATIMA SILVEIRA QUALIDADE 2h00 Jul-25 Atestado 2008 Qutros exames gerais ATESTADO CID
4401  HENRIQUE CARVALHO FINANCEIRO 2h15 Jul-25 Atestado 2018 Qutros exames especiais especificados ATESTADO CID
4001 HENRY CAVALCANTI QUALIDADE 1h30 Jul-25 Atestado 017 Exame de laboratdrio ATESTADO CID
4101 RENATO DRUMOND QUALIDADE 2h00 Jul-25 Atestado 017 Exame de laboratdrio ATESTADO CID

Pagina1ds1

[ :: Usudrio: FUTURA - Alias: C:\FuturaDados\trunkPonto.FDB - Path: C:\Futura_Trunk\FUTURA PONTO 2099. 12.31.4396.exe

4 - Menu Ajuda - Suporte Técnico e Manual do Usuario

Caminho : Ajuda > Suporte Técnico.

Novo atalho para abertura de chamados de suporte técnico diretamente pelo sistema.

e Ao acessar o menu, sera exibido um formulario de solicitacao.

» Apds preenchido, basta clicar em Iniciar Atendimento para abrir o chamado.

» Se a janela do chat for fechada, o atendimento sera encerrado automaticamente.
Recomenda-se minimizar a janela caso precise continuar usando o sistema.

 Caso o sistema seja encerrado, o atendimento também sera finalizado.
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@ Suporte Tecnico - Futura Sistemas - o L P e O U ey iz [ Finalizar Sisteman] |

Cadastros Manutencio Arquivos Contas a Pagar orios i Ges Ajuda

* v|Digite aqui para pesquisar Links Uteis + O ) Clique Aqui Para Licenciar! - 3% #3. @

ola!

- Aqui é o Suporte Técnico da Futura Sistemas,
Meu S' stema insira seus dados abaixo: -

Atualizar Padrio

Sincronizacdes Pendentes

Horario de Atendimento
Seg & Sex: 08hrs &s 19hrs | Sab: 08hrs &s 13hrs

Nome *
CNPJ: *

Telefone

DDD + Telefone

INICIAR ATENDIMENTO

5 - Funcao: Manual do Usuario

Caminho: Ajuda > Manual do Usudrio

Agora o acesso ao manual foi centralizado em Ajuda > Manual do Usudrio, abrindo em uma
pagina web dedicada.
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9950 Sistemakutira ponto (sonasaastsI T

Cadastros Manutencio Arquivos ContasaPagar Relatérios Configuracdes Ajuda

* v|D|g|te aqui para pesquisar Links Uteis + Outras Solugges + [ ~ (). 10 . # . & 42 [ ) Clique Aqui Para Licenciar! - 3§ 3. @)
Futura - s Ji - Futura Ponto #1 *© e
¢ 5 x O [htes/manuafut br fcategory/manual-d futura-ponto/ | Abrir n navegadar

-~

Mum Manual do Sistema Alteracdes de Versdes Videos QOutros + Contato
MANUAL ONLINE

Tem uma duvida? Digite um termo de busca

Pesquisar » Categoria: Futura Ponto

- # / Manual do Sistema / Futura Ponto
Digite um termo de busca

Ultimos Artigos B Arquivos B Cadastros Futura Ponto

% Como Utilizar a tela de Zerar B Configuragdes Futura Ponto B Manutengio

Estoque? - FS68
B Relatérios Futura Ponto

B Futura Server - 2025.07.07

Loja Virtual - 2025.07.07
B tojavitua @ Como Configurar Permissdes de Perfil - FP16.1

Artigos Populares
@ Como Alterar Senha do Usuario - FP22
B Como Emitir Fechamento de

Caixa? - FPVN2 e
Futura Ponto — Futura Sistemas — Manual Online

6 - Funcao: Cadastro de Justificativa em Lote

Caminho: Manutencdo > Justificativa > Cadastro em Lote

Nesta versao, foi adicionada ao Futura Ponto uma nova tela referente ao Cadastro de
Justificativa em Lote.

Permite aplicar filtros por Empresa, Funciondrios, Horario e Departamento.

Exibe todos os colaboradores filtrados, permitindo selecionar multiplos funcionarios.

Na execucao, o usuario define tipo, data e justificativa.

Por padrao, o tipo vem como “Outros (Abono)”.

» Ao gravar, todos os funcionarios selecionados terao a justificativa aplicada em sua
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apuragao.

Minimizar Finalizar Sistema
Cadastros Manutencio Arquivos ContasaPagar Relatorios Configuragdes Ajuda

+* v|Dig\'te aqui para pesquisar Links Uteis + Outras Solugges » [ + @) B .« £ H () Clique Aqui Para Licenciar! - 3% 3. @
Cadastro de Justificativa em Lote -

Consutta | Justificativa

Empresa EMPRESA TESTE PONTO (R) #

Fundanérios l:| < > | Pesquisar

e [ [ ;

b [ ] o Limpar Pesquica [F4]

Cadigo Razdo Social CNPJ/ CPF PIS

<

Selecionado Mao Selecionado Executar

7 - Funcao: Novas adverténcias

Caminho: Manutencdo > Apuracdo

Incluidas trés novas adverténcias visuais para facilitar a andlise de batidas:

e Batida em Férias — cor roxa

* Batida em Afastamento — cor verde

» Hora Extra/Banco Extra acima de 2h - cor laranja

Esses alertas ajudam a identificar inconsisténcias rapidamente
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~|Digi — .
IE Empresa Dia Entrada 1 Saida 1 Entrada 2. Saida 2 Entrada 3 Saida 3 ~ E 63 e
Apuragio| 1 EMPRESA TESTE PONTO (F) 1 Domingo 00000 00000 00000 00000 00000 00000 =
N P s - SR Gmm o hom amm me oom  om
Funcionirio e eiga 3 :
Consutta || 9101) HENRY CAVALG Tuats BOGOD 120000 130000 170000 OO0OO  OO000
Horério 401 HORARIO NORMAL Duinta 80000 120000 130000 170000 00000 C:00:00
Cédigo m— — - Sexla 80000 120000 130000 170000 00000 00000
Pata Ty Reclas ichonaty Tl e Sabada 0oDOD  0ODOD OOOOD OOOOD OODOO OO0
ata Inica
Empresa @ v
I - L = d
Batidas
| []Batida do Ponto [] afestemento /Férias [ testado [ Cadastro Manual [ mntervalo
Cad. Erros e Adverténdas ~
2801 [ semErros [ satidas impares ] Aimoco menor que 60 minutos [ Mais que 12BatidasnoDia | [ Batida em Férias [ extra /Banco acima de 2 horas
9801
1301 ] Almogo menor que estimado [ hro. de Batidas difere do hordria || Periodo Invaiido I calcuio Manual [] Batida em Afastamento
10101
10001 Data Dia Sem. Ent.1 Sai.1 Ent.2 Sai.2 Ent.3 Sai.3 Ent.4 Sai.4 Ent.5 Sai.5 Ent. & Sai.6 MNormais Trab. Extra 1 Extra 2 Falta Noturno Tolerdncia Abono Bec. Horas Bc. Acerto A
» _ b 01/08/2025 Sexta-Feira 8:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00  -8:00:00 0:00
7101 02/08/2025 Sibado 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 :00:4 0:00
9301 03/08/2025 Domingo 00 0:00:00 :00 00: 0:00:00 :00 00: 0:00:00 0:00
sop | 04/08/2025 | Segunda-Feira | 08:00 | @000 e:0000| 00000 00000 G:00:00 00000 GOXOD|  GOX00| 00000 000
05/08/2025 Terca-Feira 08:00 1200 1250 17:00 8:00:00 &10:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:10:00 0:00
9501 06/08/2025 Quarta-Feira 08:00 12:00 13:00 17:00 8:00:00 8:00:00 3 0:00:00 - 0:00:00 3 0:00
3001 07/08/2025 Quinta-Feira 11:00 1200 15:00 17:00 8:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00
08/08/2025 Sexta-Feira 08:00 08:01 08:02 0803 08:04 08:05 08:06 08:10 0815 016 0817 08:20 8:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00
09/08/2025 Sabado 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00
Domingo A .00 .00 0:00
Segunda-Feira  08:00 1200 13:00 1930 0:00
Terca-Feira 08:00 12:00 0:00
Quarta-Feira 0:00
Quinta-Feira 13:43 1345 0:00
Sexta-Feira 0:00
Sébado 0:00
Domingo 0:00
Segunda-Feira 0:00
Terca-Feira 0:00
Quarta-Feira 0:00
Quinta-Feira 0:00
Sexta-Feira 0:00
23/08/2025 Sabado oS0y
< v Beg v
e 64:00:00  Trab. 31:53:00 Extra 1 0:00:00 Extra 2 0:00:00  Falts 0:00:00
rag
Noturno 0:00:00 Abong 0:00:00 Banco -23:55:00 Acerto B.H. 0:00:00
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