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1 – Lançamento de Atestado

Caminho: Manutenção > Apuração > Apuração Individual > Lançar Atestado

Nesta versão, foi implementada a possibilidade de lançar atestados diretamente pela grade
da apuração individual do funcionário.

Clique com o botão direito na grade e selecione Lançar Atestado.

Será exibida a tela de Justificativa para preenchimento.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/apuração-ponto.png
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Em seguida, uma nova tela mostrará as batidas registradas, que podem ser editadas
ou excluídas.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/apuração-ponto-2.png
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Ao salvar, o sistema fará o abono do horário escolhido na apuração do colaborador.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/ponto-apuração-3.png
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2 – Função: Fechamento de Banco de Horas

Caminho: Manutenção > Banco de Horas > Fechamento

Nova tela para realizar o fechamento do banco de horas,  com filtros por Empresa,
Funcionários, Horário e Departamento.

Funcionalidades:

Ao fechar, o saldo consolidado é zerado, mesmo com apuração aberta.

Geração  automática  do  relatório  Banco  de  Horas  Sintético,  exibindo  saldo
consolidado e saldo atual.

Apenas funcionários com saldo consolidado superior a zero serão exibidos.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/ponto-apuração-4.png
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Funcionários que já não utilizam banco de horas, mas possuem saldo de apurações
anteriores, também aparecerão na tela.

Observação:  Na grade serão  exibidos  os  funcionários  que  possuem saldo  consolidado
superior a zero. Isso inclui casos em que a grade horária atualmente vinculada ao cadastro
do funcionário não utiliza mais o banco de horas, mas que, em apurações anteriores, o
colaborador acumulou saldo consolidado. Nessas situações, o funcionário continuará sendo
exibido na tela.

3 – Relatório de Atestados com CID

Caminho: Relatórios > Atestados

Foi adicionado um relatório fixo para consulta de atestados com CID.

Filtros disponíveis:

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/1-1.png
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Empresa

Funcionário

Departamento

CID

Período

Apenas atestados com CID

O relatório apresenta de forma consolidada todos os atestados lançados com inclusão do
CID.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/relatório-atestado.png
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4 – Menu Ajuda – Suporte Técnico e Manual do Usuário

Caminho : Ajuda > Suporte Técnico.

Novo atalho para abertura de chamados de suporte técnico diretamente pelo sistema.

Ao acessar o menu, será exibido um formulário de solicitação.

Após preenchido, basta clicar em Iniciar Atendimento para abrir o chamado.

Se a janela do chat for fechada,  o atendimento será encerrado automaticamente.
Recomenda-se minimizar a janela caso precise continuar usando o sistema.

Caso o sistema seja encerrado, o atendimento também será finalizado.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/relatório-atestado-1.png
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5 – Função: Manual do Usuário

Caminho: Ajuda > Manual do Usuário

Agora o acesso ao manual foi centralizado em Ajuda > Manual do Usuário, abrindo em uma
página web dedicada.

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/menu-ajuda.png
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6 – Função:  Cadastro de Justificativa em Lote

Caminho: Manutenção > Justificativa > Cadastro em Lote

Nesta versão,  foi  adicionada ao Futura Ponto uma nova tela referente ao Cadastro de
Justificativa em Lote.

Permite aplicar filtros por Empresa, Funcionários, Horário e Departamento.

Exibe todos os colaboradores filtrados, permitindo selecionar múltiplos funcionários.

Na execução, o usuário define tipo, data e justificativa.

Por padrão, o tipo vem como “Outros (Abono)”.

Ao gravar, todos os funcionários selecionados terão a justificativa aplicada em sua

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/menu-ajuda-2.png
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apuração.

7 – Função: Novas advertências

Caminho: Manutenção > Apuração

Incluídas três novas advertências visuais para facilitar a análise de batidas:

Batida em Férias → cor roxa

Batida em Afastamento → cor verde

Hora Extra/Banco Extra acima de 2h → cor laranja

Esses alertas ajudam a identificar inconsistências rapidamente

http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2025/09/unnamed-file.png
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