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A nota fiscal de amostra é destinada para fins promocionais como forma de propaganda ou
divulgacdo, caso precise enviar um produto como brinde para um cliente conhecer é
necessario emitir a NF-e.

Para gerar a nota fiscal de amostra o primeiro passo é criar o Tipo de Pedido que sera
utilizado para emitir a remessa, lembrando que para cadastrar esta operacdo é necessario
entrar em contato com a contabilidade e verificar o CFOP que serd utilizado para emitir a
NF-e.

Apds obter esta informacdo, acesse o caminho abaixo:

Caminho: Configuracoes > Tipo de Pedido
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Assistente de Configuragdo

Acesse o caminho acima, clique no botao Nove e em seguida insira a Natureza de
operacdo (Descrigdo) do tipo de pedido “Remessa para Amostra”, no campo Tipo informe
a opcao “Remessa”, em Tipo de documento Fiscal insira a opgao “55 - Nota Fiscal
Eletronica” e no campo Nota Fiscal Emissdo indique que o documento é de emissao
“Propria”.
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Logo abaixo na aba Geral, no campo Movimento indique a op¢ao “Saida” pois essa

remessa é referente a saida para amostra.

No campo Gera Estoque caso o tipo de pedido for para movimentar o estoque, indique
como “SIM”, no campo ao lado existem duas opgoes sendo elas: “Aberto/Finalizados”, que
ao seleciona-la o pedido ird movimentar o estoque mesmo estando em aberto, e a opgao
“Somente Finalizados”, que o estoque sera movimentado quando o pedido estiver baixado,
conforme exemplo abaixo:
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Na aba CFOP Comércio indique o CFOP para as operagoes internas (em todos os campos
indique o mesmo CFOP) e as Operacoes Interestaduais, conforme exemplo abaixo:

*Lembrando que esta opcao devera ser preenchida com a informacao recebida pela
contabilidade

Cadastro de Tipos de Pedido

Movo [FZ] Editar [F3] Excluir Gravar [F10] Cancelar [F3]

Pesquisa 1 Principal
Codigo

o]
Descricao REMESSA SAIDA PARA AMOSTRA
Tipo Remessa w
Tipo de Documento Fiscal 55 - Mota Fiscal Eletronica v
Mota Fiscal Emissan Propria ~

Geral CFOP Comercio CFOP Industria Fiscal

CFOP Comércio
1 - Operacoes Internas 2 - Operacoes Interestaduais

11 - Operacao Mormal 5911 % 21 - Operacao Mormal 6911 %

12 - Operacao cf 5T Retido 5911 4| | 22-0Operacao ¢f 5T Retida 6911 3

13 - Operacao recokido pelo fornecedor o514 2 (Produto Importacao Direta/Industrializado)

14 - Operacao Servico 5911 3

23 - Operacao cf 5T Retido 6911
(Produto nacional festrangeiro adquiride no mercado interna)
*Ma entrada, o 5T foi recolhido pelo fornecedaor

24 - Operacao Mormal para MNae Contribuinte 6911 %

25 - Operacao ST para Nao Contribuinte 5911 vl

-

3 - Operacoes Exterior

Na aba Fiscal selecione as opgoes: Calcula IPI, Calcula ICMS e NF-E > Imprime Data
de Saida. Feito isto, grave o tipo de pedido para utilizar na emissao da NF-e de Remessa.
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3 - Opevacoes Extenor

Apds configurar o tipo de pedido, o proximo passo é gerar o pedido de remessa:

Caminho: Estoque > Remessa

Tadiotros Estoque Vendas Fiscal ConbasaRecebss ContasaPapar Conts Comente Impeesscs EBquetss Relaboriss Exportar imports Confguracos
= Links Uteis = Qutras solugies k] = @ - @ B - acesso remoto Futwra - # - &

Meu Sisterna

No campo Destinatario indique o destinatdrio da remessa e a Transportadora se houver.

No campo Tipo de Pedido indique o que foi criado no passo anterior como Remessa Saida
para Amostra, conforme exemplo abaixo:
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Abaixo, na aba Itens insira os produtos da remessa clicando no botdao “Novo” e no campo
“Referéncia” indique o produto, a quantidade e o valor unitario, em seguida clique em
“Gravar”, caso seja necessario insira mais itens clicando no botao Novo.

Caduiros Evleque Vendad Fral Conlad a Recebsr  Comtas a Pagar  Conta Conente  Impieiscd  EBquetii Relaboriod  Expoila  impeite  Codfiguisoses
*'Lhksuﬁsvﬂutlasm;hs' b —90 @-H-Mesmmomwa-ﬂ-‘-

Remessa
|_. M)o:l'c _. _L:i_ta-_'_:]_ Bk | | Grar F10] [ Cancelar [F3] | B || conodarfana || smoow
Consuits | Dassos ' Duplicatas
B D heo. Pedde 3391 Suhs Bbertn Dita Emissae Z407/2015 O Sads | | Remesss
[r— [ 14| EverEsa oL [ — Tumms  AUTLRA
Destratads | 1559 || Mesinke, | CLIBTE DI Ho. Hota o
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]

Apos indicar o produto, verifique o valor total do pedido e clique em Gravar, em seguida
realize a baixa do pedido clicando no botao Baixar.
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D ST Hro. Pedds 3341 Sk Boerin Dia. Emissso TAUTIS Dt Seca | | emessa
Emgresa 1 -« EMPRESA DL Seu Nro. Peddo Usana FUTLRA
Destnatanc 1559 -4 Nasrl'u CLIFNTE O Hro. Nods
Transportadors .
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| Graver L Cancelsr
Exchar
Leg. Codngt Praduto e, Wi Unitasio  Total Rem W* Fabaicante Famecedar
1 TEGTEATO00S5E  ALEUM 1SX21CM - EEBE 200 7,90000 15,80
3 3|7297547901350 | ALEUIM TOXI1CM - VAR INF. e S  ————

Total Produtos Total Desconby Total Acesama Tokal 1 Tokal Base 5.T. Tobal Wakor 5.T. Tokal Peddoc
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Ao baixar o pedido de remessa o status ficara como baixado, conforme exemplo abaixo:

=
| Remessa X ™.

Mova [F2] || Editar [F3] || Excluir | | Gravar [F10] ||_Cancelar [Fa] _| _|_ Baixar || Cancelar Baixa || Imprimir |

Comulla"i,pados. E\Puplicatas.

Cod. Pedido | | O |  staws Todos v

Empresa EMPRESA 01 Pesguisar
Destinatario/Remetente 1555 4| CLIENTE 01

Periodo Data de Emisséo ~ | I | A | I || Limpar Pesquisa [F4] |
I Nro. Pedido MNro. Mota Cliente Razao Social Dt. Emissac Dt Saida Total Status Empresa Seu MNro Pedido
P 9057 3341 1559 CLIENTE 01 24/07/2019  24/07/2019 38,60 Baixado 1

Ststus | | Aguardando [ | Baixado [ | Faturado [ ] Cancelado

O terceiro passo é emitir a Nota Fiscal de remessa importando do pedido realizado
anteriormente, conforme exemplo abaixo:

Caminho: Fiscal > NF-e Cadastro > NF-e Digitacdo
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Cod. Pedido I:
Empresa E

Destinatario/Remetente | 15539

Periodo Data

Seu Nro. Pedido

Consulta de Documentos Fiscais

MEe Eventos

MFS-e (Mota Fiscal Eletronica de Senvicos)

MDFe (Manifesto de Documento Fiscal eletronica)

Inventario
Importacao
Outros

MNFP - Webservice

4 Devolucao de Compras (2B4526F8)

4 Mercaderias nao entregues ao Destinatario (BB3D%950)

4 Bernessa Importacac por Conta e Ordem (3E307BEE)

4 Remessa Retorno (9B352433)

4 Mota Fiscal de Venda a Consumidor - Mod 02 (35BA4ARE)

I |
1 | Limpar Pesquisa [F4] |

»

b 0057 3341

I MNro. Pedido Mro. Mota

Cliente
1559 CLIENTE 01

Razao Social

Dt. Emissao Dt Saida Total Status Empresa Seu Nro Pedido
24/07/2019 24/07/2019 38,60 Baixado 1

Status || Aguardando || Baixado [ | Faturade [ | Cancelado

Clique no botao Novo selecione a opcao 2- Importar do Pedido em seguida insira o tipo
de pedido 10-Remessa e selecione a remessa cadastrada anteriormente, conforme exemplo

abaixo:
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Na sequéncia, o pedido sera importado para a tela da digitagdo da nota fiscal, confira todas
as informacoes e grave, em seguida clique no botao Gerar/Imprimir.
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