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MANUAL ONLINE Como Utilizar Contas a Pagar no Futura Server? - FS140

Sistema: Futura Server

Caminho: Contas a Pagar>Digitacdo

Referencia: FS140
Versao: 2020.02.24

Como Funciona: Esta tela é utilizada para visualizar o status das Contas a Pagar,
verificar as contas geradas direto da tela de pedido de compras e para lancar novas contas
que nao foram vinculadas a um pedido de compra.

Para isso, acesse o caminho acima e o sistema ira abrir a tela abaixo:

Contas a Pagar

F2 Movo ” F3 Editar ” Excluir | | F10 Gravar || Cancelar | | Baixar v| | Importar da NFe

Consulta Conta

Empresa i |q RAZAQ SOCIAL l:‘ Em Aberto
oo Pesquisar
Fornecedor 14 |_..| FORMECEDOR. l:‘ Parcalmente Liquidada
Conta Corrente & - - l:‘ Liquidada
— Limpar Pesguisa :
Documento Situacao | Todas | Valor l:‘ Vendda
Perioda |Data Emissdo -~ I a [/ D

Mosso Nro Nro Pedido Seu Nro Pedido

T. Caobranca Todos ¥ | MNroMNota

Historico
D Nro. Nota Nro Pedido Documento Cod. Forn. Fornecedor Data Emissao Valor Conta Valor Pago Saldo

» 15303 12345 14 FORNECEDOR 03/05/2017 500,00 0,00 500,00
15403 2 14 FORMECEDOR 03/05/2017 350,00 116,67 233,33
18503 123 14 FORNECEDOR 03/05/2017 600,00 0,00 600,00
18603 123456 14 FORNECEDOR 03/05/2017 450,00 450,00 0,00

Clique em F2 Novo para criar uma nova conta e o sistema ira abrir a tela abaixo:
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Contas a Pagar

Nova [F2] || Editar [F3] || Exdluir | | Gravar [F10] H Cancelar ‘ ‘ Baixar - H Importar da NFe

Consulta | Conta

jin] 11103 Nro. Nota Tp. Operacao Operagdo Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 EMPRESA TESTE LTDA

Fornecedor 17 DHL TESTES

Documento 5454 Data de Emissao | 11/06/2018

Histarico TESTE

Prazo Pgto 1 30 DIAS

valor 500.00 Gerar Parcelas || Cancelar Parcela

Parcela (At+=P} ' Centro Custo (Alt+C} . Historico de renegociacoes de Parcelas ' Historico de parcelas canceladas

Conta Corrente Mosso Mumera  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juras Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo
.iBANCO 11/07/2018 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 500,00 0,00

D Boleto Recebido

Dados da Baixa

Documento Conta Corrente Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
b 545411 BANCO 11/06/2018 15:11:08 FATURA DEBITO AUTOMATICO 500,00 FUTURA
Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 500,00 SALDO : 0,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin.: 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Empresa: Informe a empresa padrao utilizada;
Fornecedor: Indique o fornecedor para o qual ird gerar a conta a pagar;

Documento: Caso queira inserir alguma informacao referente a documentos de
pagamentos, digite neste campo;

Historico: Caso queira, digite um historico referente a conta que estd sendo lancada;
Prazo Pgto: Insira a condigao de pagamento utilizada para esta conta a pagar;

Valor: Neste campo informe o valor total desta conta a pagar,

Botdo Gerar Parcela: Para gerar parcelas de acordo com a forma de pagamento
estabelecida, clique neste botdo e a seguinte tela sera aberta:
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Contas a Pagar
F2 Novo i F3 Editar ” Exduir | F10 Gravar H Cancelar | Baixar | Importar da NFe

Consulta Conta
D: 0 MNro. Nota : 0 Tp. Operacao : Operacdo Direta
Empresa : 1 4 RAZAO SOCIAL
Fornecedor : 14 4 FORNECEDOR
Documento : 5865 Data de Emissao  03/05/2017
Historico : TESTE
et 303 4 30 DIAS FIXO Consulta da Conta Corrente
Valor 500,00 Gerar Parcelas || Cancelar Parcela Filtrar por: Tipo de Filtro: Valor do Campo:

|Descm;50 v| Comecando por: v|

Parcela (Alt+P) Centro Custo (Alt+C) Historico de renegociacoes de Parcelas Histari

D o Codigo Descricio Nimero - |
it » 1 BANCO 0000000
Documento Conta Corrente Nosso Numero Vendmento V. Parcela Acrescmo Multa E BANCO BRADESCO BOLETO 2456E-2
4 BANCO DO BRASIL 1425632
7 BANCO SANTAMDER 0310-2
Dados da Baixa
Documento Conts Corrente Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago
Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 0,00 SALDO : 500,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin.: 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Consulta de Conta Corrente: Esta tela é utilizada para definir qual a conta corrente que o
usudrio ira utilizar para efetuar o pagamento da conta a pagar;

Apds escolher a conta corrente, o sistema ird criar as parcelas, sendo possivel alterar
manualmente o Valor da Parcela e a Data de Vencimento da mesma, conforme mostra

imagem abaixo:

Como Utilizar Contas a Pagar no Futura Server? - FS140 | 3


http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2016/03/Como-Funciona-a-Digitação-no-Contas-a-Pagar-–-FS140-02.jpg

futura

MANUAL ONLINE Como Utilizar Contas a Pagar no Futura Server? - FS140

Contas a Pagar

| F2Novo | F10 Gravar || Cancelar ' Baixar Importar da NFe
Consulta .

ID: 0 MNro. Nota : 0 Tp. Operacao : Operagio Direta

Empresa : 1 4 RAZAO SOCIAL

Fornecedor : 14 4 FORNECEDOR

Documento : 5865 Data de Emissao  03/05/2017

Histarico : TESTE

Prazo Pgto : 903 4 30DIASFIXO

valor : 500.00 |  Gerar Parcelas || Cancelar Parcela
Parcela (Alt+F) Centro Custo (Alt+C) Historico de renegodacoes de Parcelas Historico de parcelas canceladas

l:‘ Boleto Recebido

Documenta Conta Corrente Mosso Mumero Vencmento V. Parcela Acresdmo Multa Juros Desconto Taxa daFin. V. Receber V. Pago Saldo
} 5855 11 BAMCO 02/06/2017 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00

Dados da Baixa

Documento Conta Corrente Historico Data Pagamento

Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago
Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 0,00 SALDO : 500,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Aba Centro de Custo: O centro de custo € utilizado para langar contas especificas que o
usuario tem a pagar todos os meses, como por exemplo, pagamento de um funcionario. Para
configura-lo nesta aba é necessario cadastra-lo antes em Centro de Custo.

Apos cadastra-lo lance a conta e clique na aba Centro de Custo, e a seguinte tela sera
aberta:
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Contas a Pagar °

F2 Novo || F3 Editar ” Esccluir | F 10 Gravar || Cancelar Baixar | | Importar da NFe
Consulta Conta
Dz 0 Mro, Nota : 0 Tp. Operacao : Operacdo Direta
Empresa : 1 4 RAZAO SOCIAL
| Fornecedor : 14 4 FORNECEDOR
Documento : 5865 Data de Emissao  03/05/2017
Historico : TESTE
Prazo Pgto : 903 4§ 30 DIAS FIXO
Valor : 500.00 Gerar Parcelas || Cancelar Parcela |
Parcela (Alt+F) | Centro Custo {Alt+C) Historico de renegodiacoes de Parcelas Historico de parcelas canceladas
' Ctr. Cust T
[ Editar | valor |ﬁelar__:
Centro de Custo Centro de Custo Valor
»

Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 0,00 SALDO : 500,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acrescimo: 0,00 Multa : 0,00

Juros: 0,00

Clique em Novo e em seguida na lupa ao lado do campo Ctr. Custo, e a seguinte tela sera
aberta:
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Contas a Pagar

Valor Bruto:

Desconto:

500,00 Valor Total:
0,00 TaxaDa Fin. :

500,00
0,00

Pago:
Acrescimo:

Valor do Campo:

1 PAGAMENTO FUNCIONARIOS
3 TERCERZACAD
3 TERCERZACAD
5 ALUGLEL
£03 CENTRO DE CUSTO
£03 CENTRO DE CUSTO
603 CENTRO DE CUSTO

Item Id.

1.0 Laura Almeida
1.0z Carla Dias
1.03 Jhony Cruz
1.04 Pedro Miguel
1.08 Jodo Henrique

Item Nome -

Fzhovo || F3Edter || Exdur | | Foeavar || cancelar | saer | [ mmportar da e
Consulta Conta
D:: 0 Mro. Nota : 0 Tp. Operacao : Operacdo Direta
Empresa : 1 4 RAZAO SOCIAL
Fornecedor : 14 {4 FORMNECEDOR
Documento @ 5865 Dats de Emissao  03/05/2017
| Historico : TESTE -
Prazo Pato : 903 4 30DIASFIXO SR SERREST
Valor : 500.00 | Gerar Parcelas H Cancelar Parcela ‘ Filtrar por: Tipo de Filtro:
Mome v] |Contend0: v]
Centro Custo (Alt+C) Historico de renegodacoes de Parcelas
Id MNome
» 1 PAGAMENTO FUNCIOMARIOS
500,00 1 PAGASMENTO FUNCIOMARIOS
1 1 PAGAMENTO FUNCIONARIOS
Centro de Custo Centro de Custo Valor 1 PAGAMENTO FUMCIOMARIOS

m

am Agéncia de Emprega

302 Sermvicn de Compuadores

501 Aluguel de 5aldo Comercial

B03.01  PAGAMENTO DE FUMCIOMARIOS
E03.02 ALUGUEL

B03.03 DESPESAS DIVERSAS

000  SALDO:

0,00 Multa :

500,00

0,00 Juros: 0,00

Indique o centro de custo cadastrado anteriormente, confirme o valor e clique em Gravar.

E possivel lancar vérios centros de custos em uma tUnica conta, conforme mostra imagem

abaixo:
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Contas a Pagar
| F2 Novo || F3 Editar || Excluir | | F10 Gravar || Cancelar l Eﬁi«\'&f _| Importar da NFe
Consulta Conta
D) = 0 Nro. Nota : 0 Tp. Operacao : Operacao Direta
Empresa : 1 4 RAZAQ SOCIAL
Fornecedor : 14 4 FORNECEDOR
Documento : 5865 Data de Emissao  03/05/2017
Histarico TESTE
Prazo Pgto : 903 4 30 DIAS FIXO
Valor : 500.00 | Gerar Parcelas | | Cancelar Parcela |
Parcela (Alt+P) . Centro Custo (Alt+C) Historico de renegodacoes de Parcelas Historico de parcelas canceladas
v __i Cir, Custo 1,04 |g Pedro Miguel
== o0
Centro de Custo Centro de Custo Valor
1.01 Laura Almeida 250,00
Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 0,00 SALDO : 500,00
Descontao: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acrescimo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Aba Historico de Renegociacoes

Nesta aba o sistema mostrara o histérico e o usuario que realizou a operacao de todas as
renegociacoes feitas nesta conta em especifico, conforme mostra a imagem abaixo:
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Contas a Pagar

Fanovo || Faditer || Exdur | [ Focavar |[ cancelr Baixar -

Consulta Conta
ID: 1301 Moo, Nota = 47 Tp. Operacao: Operacio Direta  Usuario:
Empresa : 2 4 LUCRO PRESUMIDO
Fornecedor : 3501 @ MINAS GERALS -MG
Documento = NOTA:47 Data de Emissao  27/01/2017
Historico : LANCAMENTO DE DUPLICATAS REFERENTE A COMPRAS
Prazo Pto : 29 30/60 /90
Valor : 2.433.33000 | Gerar Parcelas Cancelar Parcela
Parcela (Alt+P) Centro Custo (Alt+C) Historico de de Parcelas Historico de parcelas canceladas
ata Alteracio: 02/06/2017 17:20:41 Document tos NOTA:47 2/3 Nosso Numero:
Usuario: : FUTURA
Histdrico: Valor Anterior da Parcela: 833,33 - Nova Valor da Parcela: 900,00
=) Data Alteragio: 02/06/2017 17:20:43 Document to: NOTA:47 33 Nosso Numero:
Usuario: FUTURA
Histrico: Valor Anterior ds Parcela: 833.34 - Novo Valor da Parcela: 700.00
Valor Bruto: 2.433,33000 Valor Total : 2.433,33000 Pago: 400,00000  SALDO : 2.033,33000
Desconto: 0,00000 Taxa Da Fin. 0,00000 Acrescmo: £ 0,00000 Multa 0,00000 Juros: 0,00000

Aba Historico de Parcelas Canceladas

Através desta aba sera possivel visualizar, caso haja, parcelas canceladas desta conta. O

sistema ird mostrar os cancelamentos e suas respectivas justificativas, conforme mostra
imagem abaixo:
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Contas a Pagar

150

LANCAMENTO DE CONTAS A PAGAR PELO SISTEMA

|[ EdtarFal || Exdir | [ Gravar F10] |[ Cancelar | [ aar ][ mmportar danee
Conta 8
33 Nro, Nota Tp. Operacao Operacio Direta Usuario

1 % EMPRESA TESTE LTDA
34 @ |FORNECEDOR TESTE

Data de Emissao | 05/05/2015

2 %30 /80 /90
300,00 Gerar Parcelas ” Cancelar Parcela
Parcela (Alt+R) Centro Custo (Alt+C) Historico de renegociacoes de Parcelas | Historico de parcelas canceladas
Ativar Parcela
Data Cancelamenta Usuario Canc. Documento  Vendmento V. Parcela  Acrescmo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber Justificativa
[ A 33 |03/08) B %] i 0 00| 0,00 150,00 | CANCELAMENTO TESTE 0 |
300,00 Valor Total: 300,00 Pago: 300,00 SALDO : 0,00
0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acrescma: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 2,00

Aba Anexos

Através desta aba € possivel anexar arquivos ou comprovantes de pagamento, conforme

exemplo abaixo:
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Contas a Pagar
Novo [F2] Editar [F3] Excluir Gravar [F10] Cancelar [F9] Baixar Importar da NFe
Consulta | Conta

jin} 0 Nro. Mota 0 Tp. Operacao Operagdo Direta Usuaric FUTURA

Empresa EMPRESA TESTE 1

Fornecedor EMPRESA TESTE 1

Documento Data de Emissao
Historico | LANCAMENTO DE CONTAS A PAGAR PELO SISTEMA DE VENDAS
Prazo Pgto 30 DIAS

Valor Gerar Parcelas Cancelar Parcela

Parcela [Alt+F} Centro Custo [Alt=C) Historico de renegociacoes de Parcelas Historico de parcelas canceladas | Anexos

Anexar Abrir Anexo
Excluir Download Anexo
Anexo Usuario Data/Hora
|4 Comprovante.png FUTURA 18022020 16:02:50
Valor Bruto: 300,00 Valor Total: 300,00 Pago: 0,00 SALDO : 300,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Apds confirmar as informagdes clique em F10 Gravar para validar as alteragoes.

Botao Importar da Nfe: Este botdo é utilizado para gerar contas a pagar a partir de uma
Nota Fiscal de Compra que ja foi lancada anteriormente no sistema, mas que ainda nao

tenha sido gerada uma conta.

Botao Cancelar Parcela: Através deste botdo, sera possivel cancelar parcelas que ainda

nao tenham sido pagas.
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