m MANUAL ONLINE

Este documento ird apresentar todos os processos de uma rotina de controle de contas a
pagar, desde emissao ate suas respectivas permissoes, segue abaixo 0 passo-a-passo para
controle destes procedimentos:

* Gerando contas a pagar a partir do Pedido de Compras:

A tela de Pedido de Compras ¢ utilizada para registrar e controlar os pedidos efetuados
em uma empresa.

Para gerar contas a pagar a partir do pedido de compra, acesse o caminho Estoque >
Pedido de Compra.

Com o pedido de compra finalizado e ap0ds realizar o recebimento do pedido, clique no botao
Gravar(F10), em seguida o sistema retornara com a confirmagdo se deseja gerar
duplicatas, clique em SIM, conforme exemplo abaixo:

Pedido de Compras > A

o2 | el |[ ecor || eravar fFio] | concelarfrel |[ imprmr || Recebments + || copiar |[ Cancelar Recehiments || importar xm
Consulta | Dados | Nro de Lote | Duplicatas Pedido ; i
Nro. Pedido 62 Status Baixado Nro. Nota Seu Nro, Pedido
D 552 Dta, Emissao  04/07/2018 || Dia. Previsao 10/07/2018 | Dta. Entrada
1144 EMPRESA TESTELTDA
304 TESTE

24 CcoMPRA
214 30/60/90

Confirmagio

0 Deseja gerar duplicatas ?

g | Geral Unitario % Desc. VI Dese, 3% Aeresc. VI, Acres %I CMS V1. ICMS % IPI VI, P S.T. Valor bservac
| —2500] 000l 000 00] | oo0o00]—o00] 000000 —000] 000

<

Total Quantidade  Total Produtos  Total Frete Total Desconto Total Acrescimo Total ICMS Total IPT Total ST Total FCP ST Total Pedido

20,00 500,00 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00

Ao informar que sera gerada a duplicata o sistema retornara com a tela de indicagao da
conta corrente e a tela abaixo sera aberta:
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Pedido de Compras =
[ wowra [ edterira || eeur |[ eavarlrio) || cancelar ol |[ mpome ][ Recebmento v ][ copar |[ Cancdlar Recebiments || importar xa
Consulta | Dados | Nro de Lote | Duplicatas Pedida
Nro. Pedido 62 Status Baixado Nro. Nota Seu Nro, Pedido
i) 552 Dta, Emissao  04/07/2015 |« Dta. Previsao 015 Dia. Enfrada
Empresa 14 EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 30 |G TESTE
Transportadora =
Duplicatas Geradas - Tecle [ESC] Para Retornar.
Tipa Pedido 2. COMPRA
Forma de Pagto. 216 30/60/%0 sair [£5C] | [ Refazer parcelas 10y |
Contato - N —.
Parcelas | Centro de Custo .
o - — | Doamento: [PED:62 Fatura Prazo 30 /60 /90
ftens | Outras | Dados do C: ' Conta:
Documento Conta Corrente Data Venc. Acrescimo Desconto Valor Parcela Total -~
03C
[CN;@] Cod. deBaras 2030 <l PED:62 143 BANCO 03/08/2018 0,00 0,00 166,67 166,67
Qtde. Valor PED:62 2/3 BANCO 103/09/2018 0,00 0,00 166,67 166,67
Editar b PED623/3 BANCO 02102018 0,00 0.00 166,66 166,66
Qtde. UN Valor UN
Excuir |
Frete 000 seguro
ST Base 0,00 5T Valor
Codigo Referencia HICMS VI ICMS % 1P| VI IPl S.T.Valor bservac
4203000000330 000
v
< >
Total Parcelas : 500,00 Total Descricao: 0,00 Total Acrescimo : 0,00 ValorTotal: 500,00
< >
Total Quantidade  Total Produtos  Total Frete Total Desconto Total Acrescimo Total ICMS Total IPT Total ST Total FCP ST Total Pedido
20,00 500,00 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00

Nesta janela ira constar

a conta a pagar gerada com suas respectivas parcelas, clique em

Sair ou aperte ESC e automaticamente a conta ja estara disponivel no caminho:_Contas a

pagar > Digitacdo, conforme imagem abaixo:
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Contas a Pagar
NovoFd || EdtarFsl || Exdur | [(eava Fio || cancelr | | Baxar v || Importar da e
Consulta | Conta
jin] 68 Nro. Nota Tp. Operacao Operacdo Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 30 | |TESTE
Documento PED:62 Data de Emissao  04/07/2012
Historico LANCAMEMNTO DE DUPLICATAS REFERENTE A COMPRAS
Prazo Pgto 2% 30/f60/90

Valor 500,00 [ ¢

Parcela (Alt+P) . Centro Custo (Alt+<C) ' Historico de renegodiacoes de Parcelas * Historico de parcelas canceladas

Documento Conta Corrente Nosso Numero  Vendimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo

P PED:E21/3 BANCO 03/08/2018 166,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 166,67 0,00 66
PED:62 2/3 BANCO 03/09/2018 166,67 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 166,67 0,00
PED:623/3  BANCO 02/10/2018 166,66 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 166,66 0,00

D Boleto Recebido

Dados da Baixa

Documento Conta Corrente Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
»
Valor Bruto: 500,00 Valor Total: 500,00 Pago: 0,00 SALDO : 500,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

» Gerando contas a pagar a partir da NF-e de entrada:
A Nf-e de entrada é realizada pela importacao do XML de uma Nota Fiscal de Compra.

Para saber melhor como funciona a importacao da nota, acesse o link abaixo:

Para gerar contas a receber a partir da tela da Nota Fiscal de Compra, acesse o
caminho: Fiscal > Nfe Cadastro > Nfe Digitacdo.

Com a Nota Fiscal importada, clique no botao Gravar (F10) e em seguida o sistema

retornara com a confirmacao, se deseja gerar duplicatas no contas a pagar para esta nota,
clique em SIM, conforme exemplo abaixo:
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* Digitagio de Nota Fiscal
ool || Edterral [ Exair | [[avarao) ][ concelar Gerar /lmprimi MFE || = | Pre-Visuslizar DANFE || Mais Opcoss

Consulta | Digitacao

Empresa 14 EMPRESATESTELTDA s Tipo Compra Normal
Tipo de Pedido 2/ COMPRA Tipo Emissao NFE Narmal Status Impresso NePed, 551
ClientefForn. 17.000.000/0001-00  COMERCIO DE VARIEDADES LTDA 5 Callodal.F. Manual

116 16

Data Entrada/Saida 04/10/2016 16:05:53 Inventario Online

Produto [Alt < P | Transp. / Obs. [Alt T _Importacas (Alt-l) | NFE | Entrada Ant. Tributaria | Qutras Informacoes [Alt ~ O] | Semvicos (Alt=5) |.Enderecos . Carta de Correcao - CCe | Doc. Fiscal Referenciado ' Duplicatas

CFOP 1403 Modelo 55 N°Nota 83/ Serie 1 Data Emissao  04/1

Incur || Aterar || Excur | [ Alteracsoemlote - || Alterar Desc.(Ait+D)
Produto 16254 Cod.Barras 781158 3 Ref 162 4 ¥M-30014 CX30 MINI BALANCA Und. UM 3 CFOP 1403
Qtde 60,00 VI, Unit. 8,70000 Total Bruto % Out. Deps 0,00000 Vi, Out. Deps. % Desc. 0,00000 VlDesc.
CSTICMS 200 Be. ICMs 0,00 % ICMS V1. ICMS. Red. ICMS ICMS 5T Tipo IVA Be. ICMS ST V1. ICMS ST
CSTIPI 48 - Cutras. Be. IP1 0,00 % IPL V. IPL e s ,00000 V1. ICMS SN Cred
onfirmagio
CST COFINS 93 - Cutras. Be. COFINS 0,00 % COFINS VI. COFINS 0,00 V. PIS
Be. FCP. 0,00 % FCP 0000 VI FCP Be, FCP ST 0,00 VI, IPI Deval,
o Deseja gerar duplicatas (Contas a Pagar) para esta Nota ?
Be. FCP ST Ret. 0,00 % FCP ST Ret. 00 V. FCP STRet. 0,00
Info. Gravar Cancelar
Total ltem item Cod. Produtc Quantidade % Desc VI. Desc. % Acresc.  VIAcresc. % ICMS NG 1Pl VI Unitario Und.
iz 50 0.00000 = gacoccel e ooootune ]
Base ICMS Base [CMS ST Base [PI Base STR. Ant. Base FCP Base FCP ST BcFCPSTRet.  Pis/Pasep Vioutras ICMS  [PI Devel. Vi Desc. Valor Frete Out. Desp. Aces.  Total Prod.
0,00 o o 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 522,00
Valor ICMS Valor ICMS ST Valor IPL Valor STR. Ant. Valor FCP Valor FCPST ~ VIFCPSTRet.  Cofins. 1CMS SN Credito Vi Isentas Valor Ares. Valor Sequro  Valor Aprox Trib  Total Nota

522,00

0,00

0,00

0,00

Ao informar que sera gerada a duplicata o sistema retornard com a tela de indicacao do
prazo fatura, informe o mesmo, selecione a conta corrente e a tela abaixo sera aberta:

 Digitagio de Nota Fiscal X
[ voverrd [ edteriFal | exdur | [[Gverfriol |[ Gonceler Gerar/imprimi 1FE [+ | Pre-Visualizar DANFE | | Mais Opcoes
Consults " Digitacao
Empresa 1L EMPRESA TESTELTDA S Tpe Compra Normal
Tipo de Pedido 215 COMPRA Tipo Emissao NFE  Normal Status Impresso N°Ped. 551
ClienteForn. 45 %, 17.000.000/0001-00 COMERCIO DE VARIEDADES LTDA sp | CakulodaN.F Manual
CFOP 1403 . Modelo 53 NoNota 9183 Serie 1 DataEmissan | 04/10/2016 16:05:53 | Data Entrada/Saida |04/10/2016 16:05:53 Inventario Online
Produto [Alt = F] | Transp. / Obs. [Alt ~ T] ".Importacao (Alt-) | Duplicates Geradas - Tecle [ESC] Para Retornar.
o |[_Aterar || excur | [ Alteracacemlote - |[| P ] [ refoeerparceesril | ———
Produto 162 &) cod. Barras | 7811588300143 [&] | —
Parcelas Centro de Custo
Qude Wi, Uit 8,7
- ¢ [notasiss
CSTIPL 45 - Ouras Be. 1P Documenta Conta Corrente Data Venc, Adescimo Desconto Valor Parcela Total ~
NOTA9183 172 BANCO 03/08/2018 0,00 000 261,00 261,00
e 9 - Oarac EeEEnt P noTasiEz 212 BANCO 03/09/2018 0.00 0,00 261,00 261,00
Be. FCP % FCP
Be. FCP ST Ret. % FCP ST Ret.
Total ltem tem Cod. Produtc Quantidade % Desc
E 62l 6000l 000000l |
v
< >
Total Parcelas = 522,00 Total Descricao : 0,00 Total Acrescimo : 0,00 valor Total: 522,00
BaseICMS  BaseICMSST BaseIPl Base STR. Ant, Base FCP BaseFCPST  BCFCP STRet. PisfPasep VI CutrasICMS IPIDevol,  ¥lDesc, Valor Frete  Out. Desp, Aces. Total Prod,
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0 o, 0 522,00
Valor ICMS Valor ICMS ST Valor IPT Valor STR. Ant. Valor FCP Valor FCP ST VIFCP STRet.  Cofins ICMS SN Credito V| Isentas Valor Acres. Valor Sequro valor Aprox Trib ~ Total Nota
0,00 0,00 0,00 0 0,00 o

Nesta janela ira constar a conta a pagar gerada, com suas respectivas parcelas, clique em
Sair ou digite ESC, automaticamente a conta ja estara disponivel no caminho:_Contas a
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pagar > Digitacdo, conforme imagem abaixo:

Contas a Pagar * °
Nova [F2] H Editar [F3] || Excluir | | Gravar [F10] H Cancelar | [ Baxar ~ || Importar da NFe
Consulta =_Caﬂ.ta o
jin] 65 Nro. Nota 9183 Tp. Operacac Operagdo Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 48 ¢ COMERCIO DE VARIEDADES LTDA
Documento MOTA:9183 Data de Emissan  04/07/2018
Historico LANCAMENTO DE DUPLICATAS REFERENTE A COMPRAS
Prazo Pgto 3 9 30/50 DIAS
Valor 522.00 Gerar Parcelas H Cancelar Parcela
Parcela (Alt=F) | Centro Custo (Alt=C} " Historico de renegociacoes de Parcelas | Historico de parcelas canceladas
Documento Conta Corrente Nosso Numero  Vendmento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V., Receber V. Pago Saldo
» NOTA:9183 1/2 BANCO 03/08/2018 261,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 261,00 0,00 261,00
NOTA:9183 2/2 BANCO 03/09/2018 261,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 261,00 0,00 261,00
D Boleto Recebido
Dados da Baixa
Documento Conta Corrente Historico Data Pagamentao Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
4
Valor Bruto: 522,00 Valor Total: 522,00 Pago: 0,00 SALDO : 522,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

» Baixa Simples do Contas a Pagar:

Esta tela é utilizada para efetuar a baixa simples de uma conta a pagar. Para isso, acesse o
caminho Contas a Pagar > Baixa Simples e o sistema ira abrir a tela abaixo:

| 5
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Contas a Pagar - Baixa Simplificada = :

Consulta . Confirmacao

Empresa EMPRESA TESTE LTDA

Fornecedor |1 4| EMPRESA TESTE LTDA Pesquisar

Cta Corrente *

Periodo Data Emissao v | Laf | a | L | Documento l:l Nro Pedido l:l Mro Mota || Limpar Filro [F4]

Clique abaixo para selecionar as contas que deseja dar baixa.

Razao Social Documento Data Vencto Valor a Receber Pago Saldo Devedor
EMPRESA TESTE LTDA TESTE 1/2 13/07/2013 50,00 0,00 50,00
EMPRESA TESTE LTDA PED:4T 3/3 07/08/2018 333,34 0,00 333,34
EMPRESA TESTE LTDA TESTE 2/2 13/08/2018 50,00 0,00 50,00

‘I Confirmar [F10] I|:| Selecionar Todas as Contas Total Parcelas: R$ 50,00

Selecione a parcela que deseja efetuar a baixa, clique no botdao Confirmar e o sistema ira
abrir a seqguinte tela:

Contas a Pagar - Baixa Simplificada
Consulta C ;

Valor Total 50,00 Saldo 30,00

Conta Corrente | 114 | BAMCO

Tipo Pagamento | 1L | DINHEIROD '_ Cadastrar -.
Operacao | 5 |4 | PAGTO DE CONTAS - INTERNET

Walor do Pato. 50,00

Historico | TESTE |

Data doPagto |29/06/2015 11:00:44 |

Anexo | = |

Insira as informacgoes pertencentes ao pagamento, clique no botao Dar Baixa e a conta sera
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liquidada.
* Renegociacao de Parcelas

Esta tela é utilizada para renegociar parcelas, sendo possivel alterar valores, data de

vencimento entre outros. Para isso, acesse o caminho Contas a Pagar > Renegociacdo de
Parcelas e o sistema abrira a seguinte tela:

Renegociacao de Parcelas - Contas a Pagar

F3 Editar FioGavar || cancelar |

Consulta ' Parcelas

Empresa -4||EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor l:‘ Parcialmente Liquidada

Limpar Pesquisa l:‘ e

Conta Corrente

Documento ID Parcela Nro Nota |

il

Periodo Data Emiss&o vl 17 la] // | mf |
Nro Pedido
D Mro. Nota.  Nro Pedido Documento Cod. Cliente Fornecedor Data Emissao valor Conta valor Pago saldo
» 57 TESTE 1 EMPRESA TESTE LTDA 13/06/2018 100,00 0,00 100,00

Selecione a parcela que deseja realizar a renegociacao, clique em Editar e o sistema abrira

a seguinte tela:

Renegodiacao de Parcelas - Contas a Pagar

! F F 10 Gravar || Cancelar
Consulta | Parcelas
Codigo Documento Conta Corrente Cobranca Vencimento W, Parcela Acrescimo  Acrescimo(3)  Desconto  Descontof®) V. Receber V. Pago Saldo
77 TESTE 1/2 BANCO |13_;0?;201s 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00 50,00
» 76 TESTE 2/2 BANCO 13/08/2018 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00 50,00

Os campos disponiveis para alteracao sao os de Vencimento, V.Parcela, Acréscimo,
Acréscimo(%), Desconto e Desconto(%).

Apds inserir as alteragdes clique em F10 Gravar e a conta a pagar ja sera alterada

conforme a renegociagao realizada.
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e Estorno de uma conta baixada:

Esta tela é utilizada quando uma conta é baixada indevidamente, sendo possivel realizar o
estorno da mesma.

Para realizar este procedimento acesse o caminho: Contas a Pagar > Estorno (Exclusdo),
clique em pesquisar e selecione a conta que deseja estornar e em seguida clique no botao

confirmar, conforme exemplo abaixo:

Conta a Pagar - Exclusao da Baixa -

Consulta . Confirmar Exclusao
Empresa 1 &/ EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 3 Consulta

Cta Corrente -
- Limpar Pesquisa

Tipo Pagamento

Operacan &
Nro. Chegue Emitido l:l Nro Pedido Nro Nota Periodo | Data Pagame | 11 | 8 | I |

Historico Data Pagamento Tipo de Pagamentao Tipo de Operacao Conta Corrente Valor Total do Pagto,
Ml 1370672018 14:04:34 FATURA PAGTO DE CONTAS - INTERNET BANCO 50,00

| Confirmar |

Apo6s confirmar sera aberta a aba de confirmacdo de exclusao, conforme exemplo abaixo:

Conta a Pagar - Exclusao da Baixa

Consulta | Confirmar Exclusao -

I Excluir I | CancelarVoltar
Valor Pagamento : 50,00 Historico do Pgto: TESTE
Data Pagto : 13/06/2018 14:04:34 Tipo Pagamento : FATURA Operacac : PAGTO DE CONTAS - INTERNET
Contas pagas com este Pagamento :
Empresa Fornecedor Documento Data Emissao Data Venc. Valor Parcela Saldo Valor do Pgto

Clique no botdo excluir, em seguida retornara um aviso que o pagamento foi excluido com
sucesso e a parcela voltara para a tela do contas a pagar no caminho: Contas a Pagar >

Digitacdo.
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e Cancelamento de Parcelas:

Caso o usuario necessite realizar o cancelamento de parcelas do contas a pagar acesse o

caminho: Contas a Pagar > Digitacdo, clique em pesquisar e selecione a conta que deseja
realizar o procedimento, conforme exemplo abaixo:

Contas a Pagar - %
EEREEEE T [ cravar Cancelar | " Banar < | Importar da Fe
Consulta | Conta
jin] 57 Nro. Nota Tp. Operacao Operacdo Direta Usuaric FUTURA
Empresa 1 & EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Documento  TESTE Data de Emissao | 13/06/2018
Historico TESTE
Prazo Pgto 3 % 30/60 DIAS
Valor 100,00 | Gerar Parcelas | cancelar Parcela |

Parcela (Alt=P) ' Centro Custo {Alt=C) ~ Historico de renegociacoes de Parcelas ' Historico de parcelas canceladas

Documento Conta Corrente Mosso Numera  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo
B TESTE 1/2 BANCO 13/07/2018 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 0,00 50,00
TESTE 2/2 BANCO 13/08/2018 50,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 50,00 0,00 50,00

l:‘ Boleto Recebido

Dados da Baixa

Documento Conta Corrente Histarico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
»
Valor Bruto: 100,00 Valor Total: 100,00 Pago: 0,00 SALDO : 100,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Ap0s abrir a conta, selecione a parcela, clique no botdao Cancelar Parcela e o sistema ira
abrir uma janela para inserir a justificativa de cancelamento, conforme exemplo abaixo:
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.GontasaPagar X

[ movorrz || Edterfral || Excur | Gravar [F10] [ cCancelar | [ Baver  + || importar danee
Consulta | Conta

D 57 Nro. Nota Tp. Operacao Operacdo Direta Usuarioc FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA

Fornecedor 7 % EMPRESA TESTE LTDA

Documento TESTE Data de Emissao  13/06/2015

Historico TESTE

Prazo Pgto 3 7 3060 DIAS

Vialor 100,00 | Gerar Parcelas H Cancelar Parcela

Parcela [AIt*P]. | Centro Custo (Alt+C)  Historico de renegociacoes de Par(elas. ' Historico de parcelas canceladas

Documento Conta Corrente Mosso Numero  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo
P TESTE 1,2 BANCO 13/07/2018 50,00 0,00 0,00 0,00 0.00
TESTE2/2Z  BANCO 13/08/2018 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [Justificativa do Cancelamento x
Justificativa :

[parceLA McORRETA] |

D Boleto Recebida

Dados da Baixa

Documento Conta Corrente Histarico Data Pagamenta Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
»
Valor Bruto: 100,00 Valor Total: 100,00 Pago: 0,00 SALDO : 100,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acresdmo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Digite a justificava sendo necessario no minimo 15 caracteres. Apos este procedimento o

sistema fard o cancelamento da parcela e automaticamente o valor total diminuird,
conforme exemplo abaixo:
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‘ContasaPagar x .
Nova [F2] H Editar [F3] H Exccluir ‘ | Gravar [F10] H Cancelar ‘ | Baikar H Importar da NFe
Consulta | Conta
el 57 MNro. Nota Tp. Operacao Operagdo Direta Usuario FUTURA
Empresa 1 7, EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Documento TESTE Data de Emissao  13/06/2018
Historico TESTE
Prazo Pgto 3 7 30/60 DIAS
IVaIur 50,00 Il Gerar Parcelas H Cancelar Parcela !
.F'ar(ela [Alt+P) [ Centro Custo (Alt+C) | Histarica de renegociacoes de Parcelas .Histori(n de parcelas canceladas
Documento Conta Corrente Nosso Numero  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juros Desconto Taxa da Fin. V. Receber V. Pago Saldo
P TESTE 22 BANCO 13/08/2018 50,00 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 50,00 0,00 50,00
D Baleto Recebido
Dados da Baixa
Documento Conta Corrente Historico Data Pagamento Tipo de Pagamento Tipo de Operacao Valor Pago Usuario
»
Valor Bruto: 50,00 Valor Total: 50,00 Pago: 0,00 SALDO : 50,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin.: 0,00 Acrescimo: 0,00 Multa : 0,00 Juros: 0,00

Vale lembrar que é possivel ativar a parcela novamente, utilizando a mesma tela, na aba
Historico de parcelas canceladas, basta clicar no botao Ativar Parcela, conforme

exemplo abaixo:
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Contas a Pagar

Movo [F2] H Editar [F3] H Excluir ‘ | Gravar [F10] || Cancelar | ‘ Baixar - H Importar da MNFe
Consulta | Conta
jin} 57 MNro. Nota Tp. Operacao Operacdo Direta Usuarioc FUTURA
Empresa 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Fornecedor 1 % EMPRESA TESTE LTDA
Documento TESTE Data de Emissao  13/06/2018
Historico TESTE
Prazo Pgto 3 4 3060 DIAS
Valor 5000 | GerarParcelas || Cancelar Parcela |
Parcela [Alt+=P) . Centro Custo (Alt+C) . Historico de renegociacoes de Parcelas

Data Cancelamento Usuario Canc. Documento  Vencimento V. Parcela Acrescimo Multa Juras Desconto Taxa da Fin. V. Receber Justificativa
Valor Bruto: 50,00 Valor Total: 50,00 Pago: 0,00 SALDO : 50,00
Desconto: 0,00 TaxaDaFin. : 0,00 Acrescmo: 0,00 Multa 0,00 Juros: 0,00

e L o e = O S L T e ey . = e

e Permissoes de Usudrios:

Caminho: Configuracoes > Permissoes > Permissoes de usudrios.

A permissao de usudrio € utilizada para habilitar ou restringir determinadas telas do
sistema, segue abaixo algumas permissoes relacionadas e que impedem de usar a tela do
contas a pagar:

CTA. Pagar - Digitacdo - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Digitacao de Contas a Pagar que se localiza em: Contas a Pagar > Digitacao;

CTA. Pagar - Baixa Simples - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Baixa Simples de Contas a Pagar que se localiza em: Contas a Pagar > Baixa Simples;

CTA. Pagar - Estorno - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de Estorno
de Contas a Pagar que se localiza em: Contas a Pagar > Estorno (Exclusao);
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Cancelar Parcelas nas Contas - (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela
de Cancelar Parcelas nas Contas que se localiza em: Contas a Pagar >Digitacao > Selecione
a conta > Botao Cancelar Parcelas;

Renegociacgao de Parcelas - Contas a Pagar - (Futura Server): Esta permissao libera o
acesso a tela de Renegociagao de Parcelas que se localiza em: Contas a Pagar >
Renegociacao de Parcelas;

Relatorio - Contas a Pagar (Futura Server): Esta permissao libera o acesso a tela de
Relatorios de Contas a Pagar o que se localiza em: Relatdérios > Contas a Pagar > Geral;

» Relatdrios Contas a Pagar
Segue abaixo alguns modelos de relatdrios sobre as contas a pagar geradas no sistema.

Os exemplos a seguir encontram-se no caminho Relatdrios > Contas a Pagar > Geral.

Tipo: Abertas

Este relatorio exibe informacgdes sobre as contas a pagar geradas no sistema e que estao
com o status aberto, ou seja, pendentes de pagamento.
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EMPRESATESTE LTDA warw. futurasistemas . com. br

05/07/2018 03:57:55  Pagina 1 de 1

CONTAS A PAGAR EM ABERTO

Data Vencimento 01/01/2018 a 05/07/2018

Data Vencto : 1710172018
Emissac ID Nro. Nota Documento Cod Razdo Social
18M22017 32 TEST 11 27 TESTE LTDA
181212017 34 TESTE 112 27 TESTE LTDA

Data Vencto : 16/02/2018
Emissac ID Nro. Nota Documento Cod Razéo Social
18M2/2017 34 TESTE 22 27 TESTE LTDA

Data Vencto : 08/06/2018
Emissao 1D Nro. Nota Documento Cod Razao Social
09/05/2018 45 PED:47 1/3 1 EMFRESATESTE LTDA

Situagado VIr. Parcela Saldo
Vencida 6,00 6,00
Vencida 50,00 50,00
Total - 56,00
Situagdo VIr. Parcela Saldo
Vencida 50,00 50,00
Total - 50.00
Situagao VIir. Parcela Saldo
Vencida 333,33 333,33
Total : 333.33

Total Geral : 439,33

Tipo: Liquidadas

Este relatdrio exibe informacdes sobre as contas a pagar geradas no sistema e que estao

com o status liquidado.
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EMPRESA TESTE LTDA wara. futurasisternas. com.br 05/07/2018 10:05:15 Pagina 1 de 1
Data de Pagamento 01/01/2018 a 05/07/2018

DATA PAGAMENTO : 01/07/2018
Vencto  Emissac Documento Tipo Pagto Razao Social Operagao Historico Valor Pagto
1310712018 13/06/2018 TESTE 1i2 DINHEIRD EMPRESATESTE LTDA PAGTO DE CONTAS 51,00
Total - 51,00

DATA PAGAMENTO : 02/07/2018
Vencto Emissao Documento Tipo Pagto Razao Social Operagao Historico Valor Pagto
160212018 18M2/2017 TESTE 2/2 DINHEIRD TESTELTDA DEBITQ AUTOMATICO 50,00
Total - 50,00

DATA PAGAMENTO : 05/07/2018
Vencto Emissdo Documento Tipo Pagto Razao Social Operagao Historico Valor Pagto
08/06/2018 00/05/2018 PED:4T 113 DINHEIRD EMPRESATESTE LTDA PAGTO DE CONTAS 33333
Total - 333,33
Total Geral : 434,33

Tipo: Extrato

Este relatério exibe em formato de extrato as informacdes sobre

geradas no sistema.

contas a pagar e pagas
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EMPRESA TESTE LTDA warw. futirasistemas. com. br 05/07/2018 10:13:10 Pagina 1 de 2
- Data de Emisséo de 01/01/2018 até 05/07/2018
DATA EMISSAO : 09/05/2018
Titulo Total Total Total Total Total
ID Documento Cod. Razao Social Valor Tit. Juros Multa Desconto  Acresc. Taxa Fin. Total Saldo.
45 PED:47 1 EMPRESATESTE LTDA 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1000,00 666,67
Parcelas: Documento Dt. Vencto  Valor Par. Juros Multa Desconto  Acresc. Taxa Fin. Total Saldo.
51 PED:47 1/3 08/06/2018 33333 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 333,33 0,00
Pagamentos: DL Paglo: Tipo Pagto : Conta Corrente Operacéo : Valor Pagto
a7 05/07/2018 10:03:23 1  DINHEIRO 1 BANCO 5 PAGTO DE COMTAS 33333
52 PED:47 2/3 09/07/2018 33333 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 333,33 33333
53 PED:47 3/3 0710812018 33334 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 33334 33334
DATA EMISSAO : 13/06/2018
Titulo Total Total Total Total Total
ID Documento Céd. Razao Social Valor Tit. Juros Multa Desconto  Acresc. Taxa Fin. Total Saldo.
57 TESTE 1 EMPRESATESTE LTDA 101,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 101,00 50,00
Parcelas: Documento Dt Vencto  Valor Par. Juros Multa Desconto  Acresc. TaxaFin. Total Saldo.
76 TESTE 2/2 13/08/2018 50,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 50,00 50,00
7 TESTE 1i2 13/07/2018 51,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 51,00 0,00
Pagamentos. Dt Pagto: Tipo Pagto : Conta Corrente Operacéo . Valor Pagto
88 01/07/2018 10:04:03 1  DINHEIRO 1 BANCO 5 PAGTO DE COMNTAS 51,00

| 16


http://manual.futurasistemas.com.br/wp-content/uploads/2018/07/Como-utilizar-a-ferramenta-de-contas-a-pagar-FAQ40-19.jpg

