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MANUAL ONLINE Relatorio de Cartdao Ponto (Futura Ponto) - FP15

Sistema: Futura Ponto

Caminho: Relatorios>Cartdo Ponto

Referencia: FP15

Versao: 2015.5.4

Como funciona: A tela Cartao Ponto é utilizada para gerar o relatério contendo a
apuracao das batidas dos funcionarios.

Para gerar o relatério de Cartdo Ponto acesse o caminho indicado acima e o sistema vai
abrir a tela abaixo:

Cadastros Manutencio Arquivos Relatdrios Configuracies

0 ~ unksuteis v o8 v PR ~ @ -H -~ & @
Cartdo Ponto

Apuracao: |;| Pesguisar

Fundanario Cod. Apuracao Inidio Apurado Fim Apuracao

b ADRIAMA TESTE 6071, 18/02/2014 17/03/2014
ADRIANA TESTE 701 184032014 17/04/2004
ADRIANA TESTE 1001 18/03/2015 17/04/2005
BRUMA TESTE 1007 18/03/2015 17/04/2015
CAMILA TESTE 1007 18/03/2015 17/04/2015
ADRIANA TESTE 1101 20/04/2015 20/08/2015
BRUMA TESTE 1101 20/04/2015 20/08/,2015
CAMILA TESTE 1101 20/04/2015 20/08/2015
ADRI&NA TESTE 1201 2040642015 3040672015
BRUMA TESTE 1201 20/06/2015 30/06/2015
CAMILA TESTE 1201 20/06/2015 30/06/2015

Como mostra a imagem acima, filtre as apuragdes da maneira desejada e clique no botao
Pesquisar. Em seguida selecione todos os funciondarios que deverao ter o cartdao de ponto
impresso.

Apos indicar todos os funciondrios, clique no botao Gerar:

Selecionado Mao Selecionado | Gerar |
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E o sistema vai abrir na tela o relatorio de Cartdao Ponto de cada um dos funcionarios
selecionados com todos os detalhes de apuragoes efetuadas. Este relatério contém legendas
que facilitam a identificagao das alteracoes feitas na apuragao, como por exemplo:

(*) Batida manualmente por esquecimento do trabalhador
(**) Falta Justificada
(-) Sem langcamentos

Além dos detalhes da apuracgao o relatério de Cartdo Ponto contém também os dados do
funciondrio que foram registrados na tela de Cadastro-deEuneiondrio e todas as batidas
efetuadas dentro da data da apuracao filtrada, conforme mostra a imagem abaixo:
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q‘
PEISTEMAS

RAZAD SOCIAL:

EMFRESA TESTE

CARTAD PONTO

Sistema Regido pela CLT

Emitido em; 123022015 3z 15:22:465

Page 2 of 11

FERIODO 12/03/2015 = 17/04/2015

ENDEREGD:
CHFJ: ! IE: ISENTO
FUNCIONARIO: ADRIANA TESTE HORARIO OE TRAEALHO
FIS/IPASER: 202160311042 ENT.1  SAl1  ENT2  SALZ  ENTS  SAL:
DATA DE ADKMISSAD: 02M05:2013 gé‘g" T I—T5 T
NP FOLHA: a0 CTPS: 025070405 FER poop 1200 1200 1600
CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO OUA 0900 1200 1300 1500
DEFARTAMENTO: VENDAS QU 09:00 12:00 13:00 18:00
SEM_ 0900 1200 1300 1500
5AB 0900 1300
[ DATe ENT.1 _SAl1_ ENT.z SAlZz ENT.3 SAlS TRAE. FALTAS HETS% HE100% AD. NOT. |
ToTAIS 2030 14000 0000 01:30 0000
28500 140,000 0000 1400 00
15/03/2015 - Qua 0R00%  12:00%  13:00%  1§00% - - 0§00
19/03/2015 - QUi ONO0F 0R00FF 1Zi00% 1Zi00%F 1258 1300%*
Z0/03 2015 - Sex  ONO0*  1Zi00%  1300%  1§00%  19:00%  20:00%
21/03/2015 - Sab 09:00%* 1300%* - - - - 04:00
22032015 - Do -- - - - - -
2303/2015 - Seq  0:00%  12:00% 13:;00% - - -
24/03/2015 - Ter  0B00*  12:00% 13:00% 13:00% - - 0%:00
25032015 - Gua 0S:30%  10:30%  12:30°%  18:00%  19:00% 20:00%  09:30 01:30
260352015 - QUi -- - AZ00E AT00FE 1gio0kE -
270032015 - Sew - - - - - - 0800
28/03/2015 - Sab - - - - - - 000
29/03/2015 - Do -- - - - -- --
3000302015 - Seq - - - - - - 0800
31/03/2015 - Ter - - - - - - 08:00
01/04/2015 - Qua - - - - - - 08:00
02/04/2015 - QUi -- - - - - - 08:00
03/04/2015 - Sem - - - - - - 0%:00
04/04/2015 - Sab - - - - - - 04:00
05/04/2015 - Dom - - - - - -
06/04/2015 - Seq - - - - - - 0800
07 /042015 - Ter - - - - - - 0800
03042015 - Qua - - - - -- -- 0500
097042015 - QUi -- - - - - - 0500
10/04/2015 - Sex - - - - -- -- 0500
11/04/2015 - Sab - - - - - - 04:00
12/04/2015 - Dom - - - - - -
13/04/2015 - Seg  -- - - - - - 0%:00
14/04/2015 - Ter - - - - - - 08:00
15/04/2015 - Qua - - - - - - 08:00
16/04/2015 - Qui - - - - - - - 08:00
17/04/2015 - Sex - - - - - - 0800
[JUSTIFICATIVAS
FEAy momm FAmE;'y 1mm Al ity Ammy 13mm A@EI'sy amm Al iy

Nmas momm

(% Batida langadas marmiabrerte por esquecinernto do trabaThador

NEAy 'amm

{4 Falta fustificada

(=15 Langatterda

Accorhorn & cawndio des hors conaan s of oo cond ninka g i reex i rvdo IUDTIG02 o IT=1002 s ocmica e Pomne SfTE Mo Teld de 117111%] ropo 1o peena cadlo ponm
mbons o rpadm oo horino de Trakalbo Inclum st Aicha e Horno oc Trdalho Baocmo

ADRIANA TESTE

EMPFEESA TESTE
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Banco de horas
Caminho: Relatorios>Banco de Horas

A tela de relatério de banco de horas contém dois modelos de relatorios, sendo o Analitico
e Sintético que trazem o saldo de banco de horas de um determinado funcionario, assim
como os dias em que o funciondrio obteve o banco de horas. Para isso, preencha as
informacoes conforme abaixo:

Tipo: Informe qual o modelo do relatorio se sintético ou analitico;
Empresa: Indique qual a empresa utilizada;

Funcionario: Caso seja necessario verificar apenas um funcionario, indique-o nesse campo,
se ndo deixe em branco e o sistema ira trazer a informacao contendo todos os funcionarios;

Status: Insira o status;

Periodo: Indique o periodo desejado para gerar o relatério.

Cadastros Manutencao Arquivos Relatorios Configuragcoes
10 v LnksUteis v B v FPXhR P~ H ~ & 8

Banco de Horas

Tipo ‘ Analitico v
Empresa 1 (4] EmprESA

Fundonario 74601 [ ;_} JOAO

Status Awal o]

Periodo 01/06/2015 a 09/06/2015

l Gerar Relatorio ‘

Modelo de relatorio: Analitico
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WM. DE SANTANA SOFTWARES www futurasistemas. com.br 18/03/2015 09-30:09 Page 1 of 1
Relatorio Banco de Horas - Analitico
Funcionario NELSON Cadigo 2605

Data Banco Horas Tipo - Observagio

20/03/2015 8:00:00 APURACAQ

23/03/2015 8:00:00 AP URACﬁO

24/03/2015 8:00:00 AP URACAO

25/03/2015 8:00:00 AP URAC.E\O

26/03/2015 8:00:00 AP URACﬁO

27/03/2015 8:00:00 AP URACﬁO

30/03/2015 8:00:00 AP URACJE\O

31/03/2015 8:00:00 AP URACﬁO

Total: 64:00:00

Modelo de relatério Sintético, no qual apresenta também o saldo consolidado, ou seja, o
saldo referente ao banco de horas das apuracgoes que ja estdo fechadas, conforme mostra a
imagem abaixo:

W.M. DE SANTANA SOFTWARES woww futurasistemas. com br 18/03/2015 09:3042 Page 10f 1
Relatorio Banco de Horas - Sintético
Codigo Funcionario Saldo Consolidado Saldo Atual
2609 ADEMILSON 0:00:00 -152:00:00
2699 JUNIOR -168:00:00 -328:00:00
2605 NELSON -149:58:00 -309:58:00
2702 TESTE BH -168:00:00 -328:00:00
2701 THAINE -151:00:00 -310:00:00
Apuracao

Caminho: Relatorios>Apuracao

Este relatorio contem informacdes gerais e condensadas sobre as apuracdes dos
funcionarios. Para gerar o mesmo é necessario inserir uma determinada apuracao, conforme
mostra imagem abaixo:
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Cadastros Manutencdo Arquivos Relatérios Configuragtes

10 v LnksUteis v @8 v PR v P~ H ~ & B .
Relatério de Apuracao

Empresa: 1 (&) EMPRESA

Apuracao: 101 (4] EMPRESA 1/2/2015 & 28/2/2015

| Gerar Relatorio ‘

ApoOs a insercao da apuracao, clique em Gerar Relatorio e o sistema ird gerar o layout
abaixo:

— combr
Relatério de Apuragao Fage:l o
EMPRESA 09/06/2015 10:44:18
Periedo:  01/02/2015 a 28/02/2015
Funcienario Normais Trabalhadas  Afastamento Férias Extra 1 Extra2 Faltas Noturno Abone Bance  Acerto B.H.
ANA PALLA 176:00.00 152:19:00 o o 3:26:00 41300 31:20.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
FUNCICNARIO 176:00:00 24:34:00 o 0 5:26:00 0:00:00 105:22:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
Joao 176:00:00 128:43:00 0 0 0:58.00 0:00:00 171600 129:43.00 0:00:00 00000 0:00:00
JOAO 176:00.00 0:00:00 0 0 0:00:00 0:00:00 1760000 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
LUCAS 176:00:00 134:27:00 i 0 2:10:00 0:00:00 21:13.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
PEDRO 160:00:00 0:00:00 0 0 0:00:00 00000  160:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
Eﬁﬁg:gmgg 176:00:00 138:53:00 i 0 1:52.00 0:00:00 31:23.00 0:00.00 0.00:00 0.00.00 0:00:00
FUNGIONARIC 174-00-00 144:15:00 0 0 1:54:00 0:00:00 24:09.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
FUNCIONARIO 176:00:00 153:47:00 0 i 347,00 0:00.00 10.00.00 0:00:00 0:00:00 00000 0:00:00
FUNCIGNARIO 176:00.00 156:03.00 0 0 2:08:00 0:00:00 80500 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
LUCAS 176:00:00 137:11:00 0 0 0:27.00 0:00.00 31:45.00 0.00:00 0.00:00 0:00.00 0:00:00
PEDRO 160:00:00 145:34:00 0 0 19:22:00 0:00:00 25:48.00 0:00:00 0.00:00 0:00:00 0:00:00
FUNCIONARIO 176:00:00 136:23:00 [ 0 2:41:00 0:00.00 34:48.00 000:00 0:00.00 0.00.00 0:00:00
FRIo o 176:00.00 122:23:00 o 0 00300 00000 1B1600 00000 00000  0.00:00 0:00:00
FUNCIONARIO 176:00:00 0:00:00 0 0 0:00:00 00000 176:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
FUNCIONARIO 196:00-00 145:42.00 0 0 3:06:00 0:00:00 29:54:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
JOAC 176:00:00 0:00:00 i 0 0:00:00 00000 176:00.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
JOAD 176:00:00 71:33.00 1] o J04:00 0:00:00 100:01:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
LUCAS 176:00:00 148:43:00 1] 0 3.23.00 0:00:00 18:40.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00
PEDRO 176:00.00 0,00:00 0 0 0:00:00 0:0000  176:00.00 0:00:00 0:00:00 0:00:00 0:00:00

Justificativa por Categoria
Caminho: Relatorios>]Justificativas por categoria

O relatério de Justificativas por Categoria ira listar as justificativas de acordo com as
categorias vinculadas a mesma, para isso acesse o caminho indicado e insira as informacgoes
abaixo:

Empresa: Insira a empresa padrao utilizada
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Funcionario: Caso seja necessario verificar apenas um funcionario, indique-o nesse campo,
se nao deixe em branco e o sistema ira trazer a informacao contendo todos os funciondrios;

Relatorio de Cartao Ponto (Futura Ponto) - FP15

Categoria: Informe a categoria da justificativa informada anteriormente;

Periodo: Insira o periodo em questao pelo qual o sistema deve filtrar;

Empresa: 1 (4] EMPRESA

Fundonario: 74601 [.' JOAO

Gerar

Relatorio de Justificativas por categoria

Categoria: 402 |-4) ATESTADO MEDICO

Periodo 01/05/2015 a 31/05/2015

iy futurasisternas.com br

27/04/2015 15:52:42

Page 1 of 1

Empresa: EMPRESA

Relatério de Batidas por Categoria de Justificativa

[Funcionario: 47 FUNCIONARIO
Categoria: 402 ATESTADO MEDICO
Data Inicio Hora Inicio Data Fim Hora Fim Justificativa
01/06/2015 08:00 01/06/2015 08:00 ATESTADO MEDICO.
01/06/2015 12:00 01/06/2015 12:00 ATESTADO MEDICO.
01/06/2015 13:00 01/06/2015 13:00 ATESTADC MEDICO.
01/06/2015 17:00 01/06/2015 17:00 ATESTADO MEDICO.
Categoria: 502 ATESTADO DENTISTA
Data Inicio Hora Inicio Data Fim Hora Fim Justificativa
03/03/2015 08:00 03/03/2015 08:00 Outros.
04/03/2015 08:00 04/03/2015 08:00 Atestado.
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